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[bookmark: _Toc57298819]Informations de contact

Site : www.high-novation.com
Email : sylvain.piron@high-novation.com
Téléphone : 06.42.35.28.71
Adresse :
High-novation
36 rue Corbier Thiébaut
60270 GOUVIEUX
France
Réseaux :
[bookmark: _Hlk57037868]  high-novation
[image: ]  vidéos

[bookmark: _Hlk57042231]N’hésitez pas à nous faire part de vos suggestions pour l’amélioration du logiciel.
Vous pouvez également nous contacter pour des demandes de formations.
[bookmark: _Toc57298820]Présentation
ODD-IT est un logiciel reconnu par de nombreux commissaires aux comptes dans le cadre de l’audit, de la révision des comptes en expertise comptable et de l’audit interne par des directeurs financiers.
Le logiciel s’intègre à Excel sous la forme de rubans supplémentaires. De ce fait, la prise en main de l’outil ODD-IT par l’utilisateur déjà familiarisé à EXCEL est facilitée.
[bookmark: _Toc57298821]Principales fonctionnalités
1. La préparation et remise en forme de fichiers
a. Suppressions d’espaces, formats, objets ou caractères gênants
b. Surpressions de lignes ou colonnes gênantes en fonction de critères
c. Compléter les colonnes
d. Conversion de nombres ou dates
e. Affichage de données masquées ou dissimulées
f. Regroupement de données
g. Ventilation (Montant / sens, alpha / numérique …)
2. L’extraction et l’échantillonnage de données
a. Extraction de données sur de nouvelles colonnes ou feuilles
(Critères textuels, dates, numériques, comptables …)
b. Création de feuilles en fonction d’une colonne
(Une feuille par journal, une feuille par mois …)
c. Échantillonnage de données
(Aléatoire, par pas, sondages sur les unités monétaires, 20/80, loi binomiale …)
3. L’ajout de critères en fonction des informations présente pour l’audit de données
a. Découpage des racines de comptes
b. Découpage des dates (Jour de la semaine, mois, année …)
c. Création des numéros d’écritures à partir de journaux
d. Ajout de colonnes de TVA calculées par écriture
e. Ajout d’une colonne avec les schémas d’écritures
4. L’audit de données à l’aide de tests automatisés
a. Trouver les doublons
b. Détecter les ruptures de séquences avec ou sans préfixes
c. Comparaison de fichiers
d. Détecter des écritures atypiques
e. Loi de Benford
f. Tests sur la TVA
g. Tests sur les FEC, balances, grands livres, journaux
5. Outils
a. Créations de feuilles
b. Création d’un sommaire
c. Changer la casse
[bookmark: _Toc57298822]Onglets du ruban
ODD-IT arrive sur Excel sous la forme de 3 nouveaux Ruban :
« ODD-IT », l’onglet principal contenant les fonctionnalités principales du logiciel
[image: ]
« ODD-IT Outils », un onglet contenant beaucoup de petites fonctionnalités pour vous faire gagner du temps.
[image: ]
« ODD-IT Cycles », un onglet contenant les fonctionnalités d’ODD-IT trié par cycle avec des idées de contrôles possible.
[image: ]



[bookmark: _Toc57298823]Utilisation de l’aide
Pour simplifier votre navigation dans l’aide, vous pouvez utiliser le volet de navigation disponible sur Word dans Affichage -> Afficher -> Volet de navigation
[image: Badge][image: Badge 1][image: Curseur][image: Curseur][image: ]
Vous pouvez également utiliser la fonction de recherche en utilisant le raccourci « Ctrl + F »
Une liste de vidéos d’aide est également disponible en cliquant sur le lien suivant : vidéos
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[bookmark: _Toc57298825]Menu copie
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[bookmark: _MENU_COPIE][bookmark: _Toc471725702]

[bookmark: _Toc57298826]Copie du fichier
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\1.jpg]
Créé une copie du fichier en l’enregistrant au format xlsx avec « -copie » ajouté à la fin du nom, cela permettra de sauvegarder les différentes 
Attention votre fichier d'origine sera fermé. Si vous avez déjà travaillé ce fichier, veillez à bien répondre à la question de sauvegarde ou non des modifications.
[bookmark: _Toc471725703][bookmark: _Toc57298827]Copie de la feuille
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\2.jpg]
Une copie exacte de votre feuille est créée.
[bookmark: _Toc471725704][bookmark: _Toc57298828]Copie de la feuille en valeur
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\3.jpg]
Les formules seront désactivées sur la nouvelle feuille

[bookmark: _Toc471725705][bookmark: _Toc57298829]Copie avec les formules visibles
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\4.jpg]

Une copie de la feuille est créée : les formules apparaissent en clair.

[bookmark: _Toc471725706][bookmark: _Toc57298830]Copie avec remplacement par les valeurs affichées
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\11.jpg]

Et aussi 
[bookmark: _Toc471725707][bookmark: _Toc57298831]Pour une sélection
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\35.jpg]
De même que le collage spécial valeur remplace la formule par son résultat, cette fonction remplace la valeur réelle de la cellule par celle affichée.
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\88.jpg]      [image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\89.jpg]

Cela peut éviter les écarts d’1 euro dans les déclarations de TVA par exemple.

Cette fonction peut aussi remplacer la fonction « arrondi », si vous avez réduit à l’affichage le nombre de décimales (3.3333333 devient 3.33)
Ceci sera très utile pour arrondir les taux de TVA détectés par écriture dans la fonction "Ajouter des colonnes avec le taux de TVA par mouvement".
[bookmark: _Toc57298832]Copier le résultat d’un Filtre
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\36.jpg]
Une nouvelle feuille est créée avec uniquement le résultat de votre (vos) filtre(s) 

[bookmark: _Toc57298833]Copier sur une nouvelle feuille et désactiver le TCD suivant
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\13.jpg]
Copie colle en valeur sur une nouvelle feuille le tableau croisé dynamique choisi. 
Le caractère dynamique est donc désactivé, ce qui réduit la taille du classeur.
Le tableau n’est pas pour autant protégé, les cellules peuvent toujours être modifiées.
[bookmark: _Toc57298834]Copier sur une nouvelle feuille le TCD suivant
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\14.jpg]
Copie sur une nouvelle feuille le tableau croisé dynamique choisi.

[bookmark: _Toc57298835]Menu supprimer
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\17.jpg]
[bookmark: _Toc471725709][bookmark: _Toc57298836]Supprimer les feuilles vides
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\15.jpg]
Toutes les feuilles vides du classeur sont supprimées.

[bookmark: _Toc471725710][bookmark: _Toc57298837]Supprimer toutes les feuilles sauf la feuille active
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\16.jpg]
Toutes les feuilles du classeur sont supprimées à l'exception de la feuille active et de la feuille de rapport  (à manipuler avec précaution).

[bookmark: _Toc471725711][bookmark: _Toc57298838]Supprimer les lignes vides
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\139.jpg]
Supprime toutes les lignes totalement vides.
[bookmark: _Toc471725712][bookmark: _Toc57298839]Supprimer tous les espaces
Supprime tous les espaces en trop des cellules.
Supprimer tous les espaces permet par exemple de préparer des données que l’on voudrait comparer comme des adresses.
«12 rue de cerisiers » et «  12     rue des cerisiers »  seraient considérés comme différents à cause des espaces supplémentaires alors que tous espaces supprimés on obtient «12ruedescerisiers» dans les 2 cas. Penser aussi à supprimer tous les accents. 
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\41.jpg]
Enlever les accents avant d'importer les données dans votre logiciel comptable de manière à ne pas avoir de problème avec des caractères accentués non reconnus.
[bookmark: _Toc471725713][bookmark: _Toc57298840]Supprimer les objets, les images, les formes, les vidéos.
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\38.jpg]


[bookmark: _Toc57298841]Menu PDF / PHOTO
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\67.png]
Cette option (non limitée à la totalité de l’écran) permet de réaliser une extraction en PDF ou un copier-coller en image (photo).
Il sera donc possible de joindre un document PDF dans son logiciel d’audit par exemple.
Il sera facile de coller une image du résultat d’un travail Excel dans un rapport Word ou de l’envoyer par mail.


[bookmark: _Toc471725715][bookmark: _Toc57298842]Menu commentaires
  [image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\68.png]
[bookmark: _Toc57298843]Formule en commentaire 
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\21.png]
[bookmark: _Toc57298844]Filtre en commentaire
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\22.png]
Pratique pour une copie en justificatif
Attention si les critères de filtre sont modifiés, il faut relancer la fonction pour actualiser.


[bookmark: _Toc471725716][bookmark: _Toc57298845]Menu couleurs
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\69.png]
Permet la mise en couleurs de :
· Formules
· Formules incohérentes
· Filtres actifs
Permet le repérage d’éléments dans la feuille en fonction de critères.
[bookmark: _Toc471725717][bookmark: _Toc57298846]Formules
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\70.png]
Permet de mettre toutes les formules de la feuille ou seulement de la sélection en couleur.
Les formules incohérentes sont celles qui ne sont pas identiques aux formules voisines, Excel fait apparaitre un triangle vert. La couleur permet de filtrer.
[bookmark: _Toc471725718][bookmark: _Toc57298847]Filtres 
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\44.jpg]     [image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\45.jpg]  [image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\46.jpg]
Met la nature du filtre dans un commentaire.
Très utile pour la justification d’un travail notamment lorsque l’on fait une photo du résultat d’un filtre.
[bookmark: _Repérage][bookmark: _Toc471725719][bookmark: _Toc57298848]Repérage
Repérage permet de mettre en couleurs des lignes entières selon un critère donné.
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\44.jpg]


[bookmark: _Toc471725721][bookmark: _Toc57298849]Menu rapports
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Crée une nouvelle feuille avec l’analyse demandée.
[bookmark: _Toc57298850]Rapport sur le classeur
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\73.png]
Crée, sur une nouvelle feuille, un rapport avec les caractéristiques du classeur[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\46.jpg]



[bookmark: _Toc57298851]Rapport sur la feuille
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\33.jpg]
Crée un rapport avec les caractéristiques de la feuille
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[bookmark: _Toc57298852]Rapport sur les formules
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\133.jpg]

Cette option permet la création d'une nouvelle feuille qui indiquera pour chaque cellule
· sa position                 ex: $k$6
· sa formule                 ex: =somme (E6:J6)
· sa valeur                    ex: 225
· son format                  ex: Général
· sa valeur affichée     ex: 225
· 
[bookmark: _Toc57298853]Rapport sur les constantes
Cette option permet la création d'une nouvelle feuille qui indiquera pour chaque cellule
· sa position                 ex: $k$6
· sa formule                 ex: =225
· sa valeur                    ex: 225
· son format                  ex: Général
· sa valeur affichée     Ex.: 225


[bookmark: _Toc471725723][bookmark: _Toc57298854][bookmark: _Toc471725738]Préparation de la feuille
Ce formulaire permettra de préparer une feuille afin de la présenter sur un format permettant une exploitation plus simple des données sur Excel.
[bookmark: _Toc57298855]Etape1 - Choix des feuilles à traiter
[image: ]
[bookmark: _Toc57298856]Etape2 - Action à réaliser au niveau format et affichage
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Rendre visibles les feuilles masquées
Certaines feuilles (onglets) peuvent avoir été masquées, les faire apparaître permet parfois de découvrir des informations utiles
L’option mise en couleur permettra de repérer les feuilles qui étaient masquées.
Afficher les lignes masquées
Certaines lignes peuvent avoir été masquées, les faire apparaître permet parfois de découvrir des informations utiles
L’option mise en couleur permettra de repérer les lignes qui étaient masquées.
Afficher les colonnes masquées
Certaines colonnes peuvent avoir été masquées, les faire apparaître permet parfois de découvrir des informations utiles
L’option mise en couleur permettra de repérer les colonnes qui étaient masquées.
Ajuster les colonnes et les lignes
Ajuste la taille des colonnes et des lignes de toute la feuille en fonction de leur contenu
Effacer les formats spéciaux de nombre des cellules
Tous les formats particuliers seront supprimés pour revenir au format standard
Attention tous les formats de dates, monétaires, pourcentages... seront supprimés
Tout mettre en couleur noire
Toutes les données de la feuille seront en couleur noire sauf les données dont le format est défini par le menu "Format conditionnel"
Désactiver les formules  (Couper coller les données en valeur)
Cette option permet notamment de désactiver les formules pour ne garder que le résultat
Défusionner les cellules fusionnées
Certaines cellules peuvent être fusionnées ce qui rend impossible certains traitements (ex :créer un tableau croisé dynamique) ou difficile la sélection de colonnes.
Désactiver les liens hypertextes
Tous les liens hypertextes de la feuille seront désactivés.
[bookmark: _Toc57298857]Etape3 – Effaçage, suppression
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Effacer les espaces au début et à la fin des cellules
Les espaces inutiles de début et de fin seront tous supprimés
Effacer les caractères invisibles ou non affichables
Il existe certains caractères ressemblant à des espaces qu'il est parfois difficile de supprimer.
Effacer les commentaires
Cette option efface tous les commentaires attachés aux cellules de la feuille
Effacer les formats conditionnels
Cette option efface tous les formats conditionnels attachés aux cellules de la feuille
[image: C:\Documents and Settings\Michel Piron\Application Data\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\29.jpg]Suppression des lignes vides, des colonnes vides
Toutes les lignes vides et les colonnes vides de la feuille seront automatiquement supprimées
Supprimer les x premières lignes
Choisir le nombre de lignes à supprimer en haut de la feuille haut de la feuille.
Supprimer la suite de caractères 
Choisir le caractère, ensemble de caractères ou mot à supprimer.
Insérer un index 
1 2 3 … permet de revenir plus facilement à la position initiale du fichier après plusieurs tris successifs et ou la suppression de lignes.
Il suffira de trier sur la colonne index.
Lors d'une extraction de lignes, le numéro de la ligne d'origine sera conservé.
[bookmark: _Toc57298858]Menu supprimer des lignes
[image: ]
Nous pouvons supprimer des lignes complètes sur 1 ou 2 critères dans une colonne choisie.
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\51.jpg]


[bookmark: _Toc57298859]Menu travail colonnes
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[bookmark: _Toc57298860]Formater et nettoyer les colonnes
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Ce formulaire permettra d’harmoniser la colonne et de supprimer des éléments qui peuvent gêner.
Mettre les colonnes au format texte
Cette option mettra au format texte les nombres, cela peut être utile pour les opérations sur les numéros de compte.
Il est plus simple d’utiliser des comparateurs de texte comme « commence par ».
Mettre la colonne au format standard
La colonne sera remise au format standard.
Attention : les dates seront visibles sous forme de nombre
Supprimer les couleurs et formats
Les couleurs et formats seront remis au format par défaut d’Excel (police couleur noire, fond de cellule transparent, format de texte général)
Supprimer les formats conditionnels
Les formats conditionnels des colonnes sélectionnées seront supprimés
Désactiver les formules
Les formules des colonnes sélectionnées seront remplacées par leur valeur
Supprimer les espaces au début
Les espace au début des cellules des colonnes sélectionnées seront supprimés.
Supprimer les espaces à la fin
Les espace à la fin des cellules des colonnes sélectionnées seront supprimés.
Supprimer les espaces en trop
S’il y a plus d’un espace entre les mots ou des espaces en début et fin de cellules, ils seront supprimés.
Supprimer les espaces au début
Les espace au début des cellules des colonnes sélectionnées seront supprimés.
Supprimer les caractères invisibles
Dans les colonnes sélectionnées, les caractères ressemblant à des espaces sans en être seront supprimés.
Supprimer les commentaires
Les commentaires présents dans les cellules des colonnes sélectionnés seront supprimés.
Désactiver les liens hypertextes
Les liens hypertexte des colonnes sélectionnés seront désactivés.


[bookmark: _Toc57298861]Compléter les colonnes
[image: ]
Ajuster la colonne au début
Cette fonctionnalité permet d’ajuster une colonne au début.
Exemple : Si vous avez une numérotation de facture et que vous souhaitez mettre une longueur fixe en complétant par des 0 vous pouvez utiliser cette fonctionnalité
Si j’ajuste avec des 0 pour obtenir 5 caractères, 1 devient 00001, 15 devient 00015.
Ajuster la colonne à la fin
Cette fonctionnalité permet d’ajuster une colonne à la fin.
Exemple : Si vous souhaitez harmoniser vos numéros de compte à 6 positions en les complétant par des 0 vous pouvez utiliser cette fonctionnalité.
401 devient 401000, 4456 devient 445600


Remplir les cellules vide avec la valeur du dessus ou du dessous
Cette option permet de compléter les cellules vides de manière à renseigner une colonne complète.
En vue par exemple d’une importation sur un logiciel comptable ou d'un rapport de tableau croisé dynamique                                                        
Attention certaines cellules peuvent sembler vides mais ne pas l'être car contenant un espace un caractère apostrophe ou autre ‘. 
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\97.jpg]    [image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\6.jpg]


[bookmark: _Toc57298862]Remplacer dans les colonnes
[image: ]
Ce formulaire permet l’harmonisation de colonnes en proposant des remplacements.
En effet une colonne de nombre devrait être servie sur chaque ligne par un nombre donc un 0 et non un vide, l’inverse est valable pour une colonne de texte.
Remplacer les caractères alphabétiques par des « 0 »
Cela permet de faire des regroupements de comptes, par exemple les 401ACT ou 401MPA deviendront 401000.
Remplacer les zéros par des vides
Certain logiciel nécessite à l’importation d’avoir des vides à la place des zéro, cette option fera le travail.
Remplacer les vides par
Permet de compléter une colonne en remplaçant les vides par des 0, ou tout autre nombre ou texte.
[bookmark: _Toc57298863]Convertir les comptes Alphanumérique en compte numérique
[image: ]Cliquer pour voir la vidéo
Cette fonctionnalité permet de convertir des comptes alphanumérique en compte numérique
[image: ]
Nous avons ici un fichier avec des comptes alphanumérique en colonne C.
[image: ]
Nous sélection ici la colonne des numéros de compte.
[image: ]
Une nouvelle feuille est créée contenant une correspondance entre les anciens comptes et les nouveau comptes numériques.
[image: ]
Sur la feuille d’origine la nouvelle colonne avec les comptes numériques a été ajouté à côté de l’ancienne.

[bookmark: _Toc57298864]Menu nombres / texte 
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\22.jpg]
[bookmark: _Toc471725739][bookmark: _Toc57298865]Convertir en nombre
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\56.jpg]
Les nombres reconnus comme du texte seront transformés au format nombre.
Ce formulaire permet de modifier les séparateurs de décimales et de milliers.
Il faut indiquer le séparateur de départ, celui à modifier et non celui souhaité.
Il faudra parfois le récupérer par un ctrl C
N'oubliez pas de sélectionner la colonne à modifier.
[bookmark: _Toc471725740][bookmark: _Toc57298866]Convertir en texte
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\36.jpg]
Les colonnes choisies seront converties au format texte.
Un numéro de plan comptable par exemple aura intérêt à être au format texte, notamment en vue de tableaux croisés dynamiques (pour se positionner automatiquement en zone de lignes).



[bookmark: _Toc471725741][bookmark: _Toc57298867]Menu dates
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\57.jpg]
[bookmark: _Toc471725742][bookmark: _Toc57298868]Convertir en dates
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\59.jpg]
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Conversion des formats de dates.
Il faut indiquer :
· Le format de départ (ex : AAAAMMJJ  pour20121015   )
· Le format souhaité comme résultat   (ex : JJ/MM/AAAA pour 15/12/2012).
Très pratique lorsque les données sont dans des formats américains ou particuliers.
AAAA#MM#JJ pourrait être retraité grâce au format personnalisé de départ.
Cette fonction ventilera la colonne sélectionnée en x nouvelles colonnes : 
Jour-mois année-jour en lettres …

Le jour en toutes lettres peut être très utile pour filtrer les dimanches par exemple (pour les restaurants et autres mais aussi pour les autorisations d’ouverture…).

On peut également vérifier quels jours ont été établis les avoirs…
[bookmark: _Toc471725743][bookmark: _Toc57298869]Découpage des dates
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\77.png]
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[bookmark: _Toc57298870][bookmark: _Toc471725775]Menu ajout de colonnes
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\34.jpg]
[bookmark: _Découpage_gauche_droite][bookmark: _Toc471725745][bookmark: _Toc57298871]Découpage gauche droite milieu
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\8.jpg][image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\44.jpg]
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Choisir les colonnes en cochant
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\81.png]

Utile par exemple pour découper des numéros de comptes du plan comptable.
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Ajoute une colonne avec uniquement les n caractères ex : la classe du compte
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\66.jpg]
Utile par exemple pour découper des références d’articles
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\67.jpg]
Ajoute une colonne avec uniquement les n caractères à droite ex : un code analytique
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\68.jpg]
Ajoute une colonne avec uniquement les n caractères à compter de la position déterminée
Ex : Extraire 2 caractères  à partir du 3ème    (à partir du caractère 3 sur  2 caractères)


[bookmark: _Toc471725746][bookmark: _Toc57298872]Ventilation
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Ventiler une colonne en plusieurs colonnes
[bookmark: _Toc471725747]Ventilation Alpha Numérique Date
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\155.jpg]
Cette fonction permet pour une colonne de séparer les cellules Alphabétiques des cellules Numériques et des cellules Dates.
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\103.jpg]
La colonne A est ventilée.

[bookmark: _Toc471725748]Ventilation Alpha/Numérique intrusive
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\156.jpg]
Cette fonction permet pour une colonne de séparer les données Alphabétiques des données Numériques à l'intérieur de chaque cellule.
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\104.jpg]
[bookmark: _Toc471725749]
Ventilation par rapport à un type de données
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\47.jpg]
Cette fonction ventilera la colonne sélectionnée en 2 nouvelles colonnes : 1 correspondant au critère choisi (constante, formule …)  et une avec les autres informations.
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\65.jpg]

[bookmark: _Toc471725750]Ventilation sur la longueur du contenu
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\70.jpg]
Cette fonction ventilera la colonne sélectionnée en 2 nouvelles colonnes : une correspondant aux données de la longueur choisie et une avec les autres informations.
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\19.jpg][image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\49.jpg]
[bookmark: _Toc471725751]Ventilation sur un séparateur
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\71.jpg]
Cette fonction ventilera la colonne sélectionnée en 2 nouvelles colonnes :
En partant de la gauche ou de la droite de la cellule :
· Les informations à gauche du séparateur (le premier trouvé) 
· Les informations à droite du séparateur.
Le séparateur est un caractère ou une suite de caractères que l’on indique.[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\72.jpg]

[bookmark: _Toc471725752]Ventilation sur un critère de texte ou un critère numérique
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\73.jpg]
Cette fonction ventilera la colonne sélectionnée en 2 nouvelles colonnes : 1 correspondant aux données du critère choisi et une avec les autres informations.
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? remplace 1 caractère : contient « DUPON? » trouvera les DUPONT et les DUPOND
* remplace 1 suite de caractères « DUPON* » trouvera les DUPONT et les DUPOND mais aussi les DUPONT DE NEMOURS
[bookmark: _Toc471725753]Ventilation sur une liste
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\54.jpg]
Cette fonction ventilera la colonne sélectionnée en 2 nouvelles colonnes : 1 correspondant aux données de la liste et une avec les autres informations.
Exemple : 
Une liste des intitulés de comptes que l’on voudra filtrer plus facilement.
Une liste d’associés ou d’administrateurs
Attention : il ne s’agit pas d’une fonction « l’intitulé contient » mais d’une fonction « l’intitulé est strictement égal  à»
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\69.jpg]

Ajout de colonnes en remplaçant les lettres par des 0 
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\32.jpg]
[bookmark: _Toc471725754]Ventilation par rapport à une police de caractères
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\57.jpg]
Cette fonction ventilera la colonne sélectionnée en 2 nouvelles colonnes : une avec les données ayant la même police de caractères  et une avec les autres informations.
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[bookmark: _Toc471725755]Ventilation sur un critère de date ou de période
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\58.jpg]
Cette fonction ventilera la colonne sélectionnée en 2 nouvelles colonnes : 1 colonne correspondant aux données de la période choisie et une avec les autres informations.[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\75.jpg]
[bookmark: _Toc471725756]Ventilation à l’aide d’une description (expression rationnelle ou expression régulière)
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\60.jpg]
Voir la notion d’expression rationnelle (ou expression régulière Regex) :
http://fr.wikipedia.org/wiki/Expression_rationnelle[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\76.jpg]
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Dans une colonne de données : la fonction contient un email ventilera toutes les données avec email dans une colonne à part. Si la case [image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\73.jpg] est cochée, seul le mail sera ressorti.
Regex personnalisée.
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\77.jpg]
^ signifie commence par             ^61  commence par    61  ex : numéros de comptes
$ signifie se termine  par             xk$ signifie se termine  par    xk  ex : terminaison d’une référence
| signifie 'ou'                                  f1|f2|f3|f4   ex : le libellé contient f1 ou f2 ou f3 ou f4   
. signifie n'importe quel caractère
.* signifie n'importe quelle suite de caractères
[A-Z] signifie n'importe quelle lettre en Majuscule
[M-T] signifie n'importe quelle lettre entre M et T en Majuscule
[AE] signifie la lettre A ou la lettre E, en Majuscule
[a-z] signifie n'importe quelle lettre en minuscule
[0-9] signifie n'importe quel chiffre
[0-9]{3}   signifie 3 chiffres (n'importe quel chiffre) qui se suivent.
[0-9]{3,4}[a-zA-Z]{2}[0-9]{2}|[a-zA-Z]{2}[0-9]{3}[a-zA-Z]{2} pour extraire des immatriculations.
\d signifie n'importe quel caractère numérique
\ (signifie le caractère (                \(.*\) ressort tout ce qui est entre parenthèses.
Pour d'autres expressions régulières : faire une recherche sur internet sur REGEX
http://fr.wikipedia.org/wiki/Expression_rationnelle
[bookmark: _Toc388606011]Expression régulière alternative (ou) :   à partir d'une sélection de données[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\82.png]
Les données de la sélection vont pouvoir être copiées (ctrl c) collées (ctrl v) dans une recherche avancée à l'aide d'une description régulière. Les | sont placés automatiquement.

[bookmark: _Toc471725757]Ventilation des débits et des crédits
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\84.png] [image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\83.png]
Cette fonction ventilera la colonne sélectionnée en 2 nouvelles colonnes 
· Débit
· Crédit
La colonne sélectionnée est celle qui contient les débits (en positif ou avec un D et les crédits en négatif ou avec un C). 
Ce repère D ou C peut également être positionné sur une autre colonne.
Il est également possible de choisir un repère qui ne soit pas dans la liste prédéfinie.[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\85.png]
Cela permet aussi de ventiler une colonne contenant les factures en + et les avoirs en   -   

[bookmark: _Toc471725758][bookmark: _Toc57298873]Dates
[bookmark: _Toc471725759]Découpage des dates
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Cette fonction ventilera la colonne sélectionnée en plusieurs nouvelles colonnes : 
· Jour
· Mois
· Année
· Jour en lettre
· …
Le jour en toutes lettres peut être très utile pour filtrer les dimanches par exemple (pour les restaurants et autres mais aussi pour les autorisations d’ouverture de magasins…)
Il sera également possible de vérifier quels jours sont passés les avoirs.
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[bookmark: _Toc471725760][bookmark: _Toc57298874]Nombres
[bookmark: _Calculs_sur_2][bookmark: _Toc471725761]Calculs sur 2 colonnes
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Permet de faire un calcul avec 2 colonnes.
Ex : additionner la colonne A avec la colonne B
[bookmark: _Toc471725762]Valeur absolue
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\92.png] 
Ajoute une colonne avec la valeur absolue des données
Utile par exemple pour un tri décroissant lorsque l’on a des sommes négatives et positives et que l’on veut faire apparaître en premier les plus grands montants.

[bookmark: _Toc471725763]Pourcentage du total
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\91.png]    
Ajoute une colonne avec le pourcentage que chaque donnée de la colonne choisie représente dans le total de cette colonne. Il ne faut pas avoir de total ou sous-total calculé dans la colonne.[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\94.png]
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[bookmark: _Toc471725764]Cumul progressif
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\89.png]
Permet sur une colonne choisie de réaliser un calcul de cumul progressif. 
Il ne faut pas avoir de total ou sous-total calculé dans la colonne.

[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\90.png]
Permet sur une colonne choisie de réaliser un calcul de cumul progressif en % du total de la colonne. Il ne faut pas avoir de total ou sous-total calculé dans la colonne.
[bookmark: _Toc471725765][bookmark: _Toc57298875]Formules
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\95.png]
[bookmark: _Toc471725766]Formules affichées
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[bookmark: _Toc471725767]Formules désactivées
Seul le résultat de la formule sera conservé, comme dans un « copier-collage spécial » valeur
[bookmark: _Toc471725768][bookmark: _Toc57298876]Comptable
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\34.jpg]
[bookmark: _Toc471725769]Ventilation des débits et des crédits
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Cette fonction ventilera la colonne sélectionnée en 2 nouvelles colonnes 
· Débit
· Crédit
La colonne sélectionnée est celle qui contient les débits (en positif ou avec un D et les crédits en négatif ou avec un C). 
Ce repère D ou C peut également être positionné sur une autre colonne.
Il est également possible de choisir un repère qui ne soit pas dans la liste prédéfinie.
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Cela permet aussi de ventiler une colonne contenant les factures en + et les avoirs en   -  
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\90.jpg]
Si une colonne contient un critère de ventilation D ou C par exemple : l’indiquer ici.
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[bookmark: _Toc471725770]Ajouter une colonne avec le type BILAN/RESULTAT
[bookmark: _Toc471725771]Permet à partir du numéro de compte de ventiler les classes 1 à 5    et   6 à 7 
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[bookmark: _Toc471725772]Numéros d’écritures
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Cette fonction permet de renuméroter les écritures sur la base de l'équilibre Débit Crédit
Il faut bien entendu que les données soient dans l'ordre initial de passation des écritures
(Fonctionne sur un journal, ne fonctionne donc pas sur un grand livre)
Une ligne de titres est nécessaire
Cette numérotation des écritures sera indispensable pour les contrôles TVA
[bookmark: _Cadrage_TVA_Achats][bookmark: _Toc471725773]

TVA Achats
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Cette fonctionnalité va permettre de calculer, écriture par écriture, le taux de TVA afférent aux opérations du journal des achats frais généraux et investissements ainsi que du journal des ventes.


ACHATS 
Pour le journal des achats, pour chaque écriture, les comptes de la classe 6 et les comptes de la classe 2 seront cumulés. Il en sera de même pour les comptes commençant par 4456, le rapport des deux grandeurs se sera ensuite calculé pour donner le taux de TVA de l’écriture. 
Il sera donc facile à l'aide d'un filtre de sélectionner les taux potentiellement anormaux.
[image: ]
En comptabilité, un taux anormal de TVA comme ici à 510,20 % apparaîtra facilement soit directement soit après la pose d’un filtre. 


Le taux de TVA apparaît donc pour chaque compte de la classe 6 de la classe 2 et du 4456 correspondant. Par un simple filtre il sera possible de détecter immédiatement les taux de TVA anormaux à zéro.
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[image: ]
Un taux de TVA de 500 % correspond à une inversion entre leur taxer la TVA 20 %.
Un taux de TVA de 510 % correspond à une inversion entre leur taxer la TVA 19,6 %.
Si un mouvement comporte plusieurs opérations de taux différents, rappelons que le taux moyen pondéré qui résultera du calcul de devra jamais être supérieur au taux maximum en vigueur.
Un taux de TVA anormal pourrait ressortir et donc attirer l'attention au cas par exemple ou sur une même facture les dépôts et cautionnements et les loyers ont tous été passé en classe 6.
[bookmark: _Cadrage_TVA_ventes]Un taux de TVA de 0 % peut correspondre à une opération non taxable mais peut aussi être le signe d’un oubli de la récupération de la TVA.

TVA Ventes
Pour chaque écriture les montants du 4457 seront rapportés à la classe  7

[image: ]

Un taux anormal de TVA apparaîtra facilement avec l’aide d’un filtre. 
Il est possible de filtrer par compte de vente et de vérifier que le taux est bien celui du compte.
On peut également penser à créer un tableau croisé dynamique avec en ligne les taux et les comptes.
 Pour réduire le nombre de taux, ramener les taux à 0 ou 1 décimale et utiliser la fonction 
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Les décimales supplémentaires disparaîtront


Schéma d’écriture
[image: ]
Cette option permettra d’ajouter une colonne comportant les différents schémas d’écritures par écriture/mouvements.
[image: ]
Vous devez sélectionner la colonne comportant les numéros d’écriture, la colonne des numéros de compte.
Vous pouvez choisir de créer le schéma par rapport au 3 premiers chiffres des numéro de compte ou par comparaison au plan comptable ANC 2019.
Résultat :
[image: ]
Une colonne est ajoutée à la feuille de base, cette colonne contient les schémas écritures.
Si nous regardons le mouvement en surbrillance, nous pouvons constater qu’il comporte bien les comptes suivants :
401 : 401ACT, 445666 : 44566300, 6122 : 61220000.
Nous pourrions analyser les flux par journaux en créant le TCD suivant :
[image: ]
[bookmark: _Toc471725774][bookmark: _Toc57298877]Préférences
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Choisir : Permet de sélectionner sur une palette la couleur des colonnes ajoutées qui seront ainsi différenciées des colonnes d’origine (conservées ou non : voir case à cocher).
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[bookmark: _Toc57298878]Menu regrouper
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[bookmark: _Toc471725776][bookmark: _Toc57298879]Regrouper les colonnes
Il est possible de regrouper les colonnes (concaténer) ou les feuilles ou les classeurs.
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Pour les colonnes la rubrique [image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\29.jpg] permet de choisir la colonne de destination ainsi qu’un ou plusieurs caractères qui vont séparer les données regroupées.


[bookmark: _Toc471725777][bookmark: _Toc57298880]Regrouper des feuilles
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Pour les regroupements de feuilles, leur contenu va se placer dans une même feuille à la suite.
Exemples de regroupements :
Les journaux de la comptabilité (Export d’ 1 journal par feuille Excel)
Les 12 mois de l’année (Export d’ 1 mois par feuille Excel)
Les 300 feuilles de recettes journalières tenues par un commerçant sur Excel.
Les 50 fiches de paye de salariés, exportées sur des feuilles différentes par le logiciel de paye.
Les x balances en vue d’une consolidation.
Les 2 stocks N     N-1 en vue d’une comparaison
Les x feuilles de stocks par rubrique ou magasin...
Les x factures faites sur Excel pour rechercher les ruptures de séquence.
Nb : la feuille de regroupement contient le nom de l’onglet d’origine.
Pour les regroupements de classeurs, les feuilles choisies de chaque classeur d’origine sont copiées dans un classeur (existant ou nouveau)
[bookmark: _Toc471725778][bookmark: _Toc57298881]Regrouper des classeurs
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Sélectionner les classeurs, les feuilles dans les classeurs, « ajouter » et valider.


[bookmark: _Toc471725779][bookmark: _Toc57298882]Séparer, éclater les feuilles en classeurs 
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Création d'un dossier 
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Création d'un classeur par feuilles
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Ici, un classeur par journal
[bookmark: _Toc57298883]Menu extraire vers feuilles
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Une ou plusieurs feuilles sont créées sur la base d’un critère choisi.
Ex : sur une comptabilité, 
Je choisis la colonne des journaux comme critère et une feuille par journal sera créée.
Je choisis la colonne des numéros de comptes comme critère et une feuille par numéro de comptes sera créée.
[bookmark: _Extraction_en_prenant][bookmark: _Toc471725781]

[bookmark: _Toc57298884]Extraction en prenant comme critère chaque élément d’une colonne
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Extraction sur la colonne des numéros de comptes à 2 positions, crée une feuille par compte à 2 positions. Tous les 40 seront sur une feuille, les 41 sur une autre ….
Penser ensuite à ordonner les feuilles avec ODD-IT Outils [image: ]
Extraction par jour du mois    
Après avoir utilisé l’option découpage des dates, crée une feuille avec les dimanches, une avec les lundis…
Extraction par famille d’articles
Sur un stock, je choisis la colonne des familles articles comme critère et une feuille sera créée par famille d'articles.
Extraction par salarié…


[bookmark: _Extraction_sur_critère][bookmark: _Toc471725782][bookmark: _Toc57298885]Extraction sur critère
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[bookmark: _Toc471725783][bookmark: _Toc57298886]

Extraction par une liste
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Extrait les éléments correspondant exactement aux noms de la liste et non ceux contenant ces noms.
Après avoir filtré les journaux comptables sur un critère, un compte par exemple, récupérer la liste des numéros d’écritures associée et extraire sur cette liste pour obtenir l’ensemble des écritures contenant ce critère.
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[bookmark: _Toc471725784][bookmark: _Toc57298887]Extraction par une police
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[bookmark: _Toc471725785]

[bookmark: _Toc57298888]Extraction par un critère de date
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[bookmark: _Toc471725786][bookmark: _Toc57298889]Extraction par type (constantes..)
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Permettra d’extraire toutes les lignes qui en colonne A contiennent une constante.
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Il est aussi possible de choisir le type de constante.

Pour le critère de format conditionnel, il s’agit de l’extraction de toutes les cellules soumises à un format conditionnel et pas seulement celles répondant à la condition.
Le traitement peut prendre plusieurs minutes.

[bookmark: _Extraction_à_l’aide][bookmark: _Toc471725787][bookmark: _Toc57298890]Extraction à l’aide d’une description
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Voir la notion d’expression rationnelle (ou expression régulière Regex) :
http://fr.wikipedia.org/wiki/Expression_rationnelle
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Extrait toutes les lignes pour lesquelles la colonne A contient une donnée de type alphabétique.
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Extrait sur une nouvelle feuille toutes les lignes qui en colonne D contiennent un des mots choisis.
Très utile pour ressortir les opérations intragroupes ou les opérations réalisées avec un administrateur. Le | est obtenu par Alt Gr 6 et aussi : Faire pour la remise en forme d'un grand livre la liste sans doublon des journaux et extraire selon cette liste, car les journaux sont indiqués sur les lignes intéressantes à extraire.


[bookmark: _Toc57298891]Menu échantillonnage
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[bookmark: _Aléatoire][bookmark: _Toc471725789][bookmark: _Toc57298892]Aléatoire
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Cette option permet de tirer un échantillon de la taille souhaitée, de façon aléatoire.
Ceci peut permettre d’introduire de l’imprévisibilité dans les contrôles.
Exemples :
· Extraction au hasard de lignes d’articles en stocks pour contrôle des valorisations, de lignes d’achats pour validation du respect de la procédure de l’entreprise, de lignes de décaissements pour recherche des justificatifs…
Le hasard peut être limité à une strate de la population concernée :
· Extraction aléatoire, mais uniquement des débits supérieurs à 1000 €
· Extraction aléatoire de 15 individus parmi les débits supérieurs à 500 € au compte 606300 « Fournitures d'entretien et de petit équipement »
Une deuxième condition peut être ajoutée mais sur la même colonne
[bookmark: _Toc471725790]Par lots de x, si x = 5, la sélection se fait sur 5 individus qui se suivent.
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Sélection par grappes
Exemple : prendre des factures dans des boîtes tirées au hasard :
Commencer par tirer les boîtes au hasard, puis les factures dans les boîtes par « PAS ».
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Tous les critères de Textes, de Nombres, de Dates peuvent être utilisés.
Critère de nombres :
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Critère de date
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[bookmark: _Toc471725791][bookmark: _Toc57298893]Aléatoire en prenant comme critère
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Par exemple, extraire 5 écritures sur le grand livre, sur le journal des OD…au hasard en prenant comme critère la colonne contenant les numéros de comptes. Au lieu d’extraire 5 lignes du fichier, il extraira 5 écritures complètes. Ce qui correspond a priori mieux au souhait de l’auditeur. 
Il serait également possible de sélectionner des jours au hasard en prenant comme référence une colonne de date
[bookmark: _Toc471725792]
[bookmark: _Toc57298894]Par « PAS » ou systématique
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Cette option permet de sélectionner les individus d'une colonne choisie selon un « pas » déterminé.
Le premier individu étant choisi aléatoirement à l'intérieur du « PAS ».
· Extraction systématique (avec un « PAS » régulier) sur un journal de ventes, de manière à couvrir la totalité de l’exercice comptable.
[bookmark: _Toc388606013][bookmark: _Toc471725793][bookmark: _Toc57298895]Sélection d'un échantillon par « PAS » ou intervalles sur les unités monétaires
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Sélection sur un intervalle régulier d'euros : ex, un individu tous les 15 000 euros dans une colonne de cumul progressif. 
Plus les valeurs sont élevées, plus elles ont de chance d'être retenues. 
Tous les individus dont la valeur sera supérieure à celle de l'intervalle seront nécessairement retenus.
Cette méthode de sélection d’échantillon est celle décrite par la méthode de sondage sur les unités monétaires.

[bookmark: _Pourcentage_cumulé]

[bookmark: _Toc471725794][bookmark: _Toc57298896]Sondage sur les unités monétaires
Méthode basée sur la loi binomiale.
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ODD IT va sélectionner 43 unités monétaires au hasard donc des comptes à contrôler sur les 250 comptes constituant la liste des sommes objet du contrôle.
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S’il n’y a pas d’anomalies dans l’échantillon, il y a 95% de chances pour que les erreurs dans la population ne dépassent pas les 30 000 €.
S’il y a une anomalie, il faut compléter l’échantillon (ou réduire le degré de confiance).

[bookmark: _Toc471725795][bookmark: _Toc57298897]Pourcentage cumulé 
Notion de palmarès ou de loi de Pareto (20/80)
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Cette option permet de sélectionner les individus (à plus forte valeur) correspondant à un % donné du total d'une colonne choisie.
Cette option est très intéressante dans le cadre de la préparation des circularisations.
Elle permet de savoir que par exemple :
Les 15 plus gros soldes clients débiteurs représentent 60% du total
Pour couvrir 80% du total, il faut prendre les 22 plus gros soldes clients débiteurs.
Autre exemple : je souhaite filtrer les articles (à plus forte valeur) représentant 30% du total du stock.
Cette fonction vous donnera sur une nouvelle feuille pour une colonne donnée :
le pourcentage cumulé des valeurs classées par ordre décroissant avec en regard le nombre de lignes
Cela permet la lecture à 2 niveaux: par exemple
Pour contrôler 10% de la valeur de la population, il faut que je contrôle 4 lignes d'individus
En contrôlant 15 lignes d'individus, je contrôle 16,22% de la valeur de la population
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[bookmark: _Toc388606014][bookmark: _Toc471725796][bookmark: _Toc57298898]Détermination de la taille d'un échantillon pour tester le contrôle interne
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Donne la taille de l'échantillon à prélever aléatoirement.  Le calcul est basé sur la loi binomiale.
Dans ce contexte la taille de la population n'intervient pas dans le calcul de la taille de l'échantillon.
Cet outil est destiné au contexte de l’analyse du fonctionnement du Contrôle interne.
Exemple : Je souhaite vérifier dans des dossiers l’existence d’un justificatif, d’un visa sur un document…
!! Attention : Cet outil n’est pas prévu pour les tests de détail (comptes clients, fournisseurs…) sauf cas particulier.
Le degré de confiance, généralement 90 ou 95%, est la force avec laquelle le résultat sera annoncé...
CNCC LES SONDAGES EN AUDIT note d’information 18 janvier 1991 page 53.
	FIABILITE DE L’ENVIRONNEMENT GENERAL
	CONFIANCE REQUISE DES SONDAGES SUR LE FONCTIONNEMENT DES CONTRÔLES

	Bonne
Convenable
Insuffisante
	80%
90%
95%


Le taux d'erreur acceptable est généralement inférieur à 10%. (CNCC p 55, 2% à 7% pour un degré de confiance prévu élevé)
Le nombre d'anomalies attendues peut être fonction des résultats de tests précédents ou d'un premier prélèvement limité. Généralement on commencera par 0 car la procédure est testée parce qu’elle est a priori fiable.
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Avec 0 erreur trouvée dans un échantillon de 74 individus, on peut conclure avec 95% de confiance qu'il n'y a pas plus de 4% d'erreurs dans l'ensemble de la population (et ce quelle que soit sa taille).
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Avec 1 erreur trouvée dans un échantillon de 117 individus, on peut conclure avec 95% de confiance qu'il n'y a pas plus de 4% d'erreurs dans l'ensemble de la population (et ce quelle que soit sa taille).
NB : Il est possible de calculer la « précision obtenue » comme la différence entre le taux d’erreur acceptable et le taux d’erreur dans l’échantillon. 
Par exemple : 1 erreur sur 117 individus dans l’échantillon testé (soit 0.85%) donne pour un taux d’erreur acceptable de 4% une précision obtenue de 3.15%.

[image: C:\Users\conta\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\23.png]
Avec 1 erreur dans un échantillon de 74 il est possible d’augmenter la taille de l’échantillon à 117,
Ou de réduire le degré de confiance à 80% ou encore d’augmenter le taux acceptable à 6.25%. Cette dernière solution n’est en principe pas envisageable sur un contrôle important pour l’audit.
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[bookmark: _Toc471725797][bookmark: _Toc57298899][bookmark: _Toc388606015]Menu Import de fichiers
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[bookmark: _Toc471725798][bookmark: _Toc57298900]Mise en forme d'un FEC à partir du fichier Txt
Le fichier des écritures comptables (FEC) Txt sera amené dans Excel et les colonnes de dates seront dans un format exploitable du type jj/mm/aaaa. 
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Il pourra être exploité notamment avec les tests automatiques
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Ou le filtre avancé  [image: C:\Users\conta\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\34.png] 
[bookmark: _Mise_en_forme][bookmark: _Toc388606016][bookmark: _Toc471725799][bookmark: _Toc57298901]Mise en forme d'un fichier DADSU à partir du fichier Txt
Le fichier Txt sera amené dans Excel et ventilé en colonnes de données.[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\22.png][image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\21.png]
Les données deviennent exploitables sous Excel (tris, filtres, Tableaux croisés dynamiques).
Elles sont toutes redistribuées en colonnes avec le titre en code et en clair.
[bookmark: _Toc471725800][bookmark: _Toc57298902]Renommer les feuilles impressions journaux des exports SAGE.
[image: ]Cliquer pour voir la vidéo
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Cette fonction donne à chaque feuille le nom du code journal suivi du mois et de l'année.
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[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\31.jpg]
Utiliser ensuite la fonction regrouper les feuilles.
Lors du regroupement des feuilles, ce nom sera repris en dernière colonne sur chaque ligne.

[bookmark: _Toc57298903]Menu le FEC
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[bookmark: _Toc57298904]Conformité d’un fichier FEC
Permet de vérifier la conformité d’un fichier FEC au niveau du format
[image: ]
Lors du lancement de la fonction, vous pouvez sélectionner plusieurs fichier FEC à tester d’un coup, il vous faudra ensuite sélectionner le type de compta.
[image: ]
Feuille de rapport
[image: ]
[bookmark: _Toc57298905]Import du FEC
Cette fonctionnalité importera le FEC sous Excel en convertissant les données à un format reconnu par Excel.
[image: ]
Il faut choisir le fichier FEC, le nom de la sauvegarde Excel et l’encodage.
[image: ]
[bookmark: _Toc57298906]Délai de règlement
[bookmark: _Toc57298907][image: ]  Cliquer pour voir la vidéo



[bookmark: _Toc57298908]Menu test
[bookmark: _Toc57298909]Emplacement sur le Ruban « ODD-IT »
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[bookmark: _Toc57298910]--- Menu Test ---
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[bookmark: _Toc57298911]Comparaison de 2 feuilles
L’outil de comparaison de feuilles permet de mettre les feuille côte à côte en fonction d’un index pour effectuer une comparaison sur Excel. Vous pouvez utiliser cette fonctionnalité sur des balances, des stocks …
Le fichier utilisé dans cet exemple est un fichier de stock contenant 2 années, N et N-1
[image: ]
Vous pouvez lancer l’application en passant par ODD-IT -> Lancer un Test -> Test -> Comparaison de 2 feuilles
Etape1 – Choix première feuille
[image: ]
Etape2 – Choix seconde feuille
[image: ]
Etape3 - Résultat
[image: ]Sur la feuille de résultat, les feuille N et N-1 sont côte à côte. Sur la gauche, vous avez la feuille N-1 et sur la droite vous avez la feuille N. Les colonnes de référence article ont été triées et mise en face à face.
Une ligne bleue correspond à une référence présente dans un fichier et non dans l’autre.
Des cellules rouges repèrent les doublons.
Une colonne contenant toutes les références a été créée.
Astuce : Avec les filtres automatiques d’Excel, vous pouvez filtrer par couleur.

[bookmark: _Toc471725803][bookmark: _Toc57298912]Comparer la colonne des numéros de comptes aux 3 premiers chiffres du PC
Etape1 – Choix de la colonne des numéros de compte
[image: ]
Etape2 – Résultat
[image: ]
Une page « Hors PC » est créée.
Par exemple le compte 466xxx n'est pas prévu par le plan comptable général.
A noter que l'administration fiscale pour le FEC demande que les 3 premiers chiffres du numéro de compte soient prévus par le plan comptable.
Le compte 649000 habituellement utilisé pour le CICE n'est pas non plus prévu au PCG.
Une note de l’ANC (Autorité des Normes Comptables) préconise toutefois son utilisation.


[bookmark: _Toc57298913]Doublons
[image: ]Cliquer pour voir la vidéo
Permet de détecter les valeurs en double ou plus sur une colonne
[image: ]
Le fichier utilisé pour l’explication est un fichier de stock contenant des références et des ateliers.
Etape1 – Choix des colonnes
[image: ]
Si plusieurs colonnes sont sélectionnées les 2 valeurs sur les 2 colonnes sont comparées par ligne et doivent être identiques pour considérer un doublon.
Ici nous sélectionnons l’atelier et la référence, afin de détecter les références en double par atelier.
Etape2 – Choix de l’opération
[image: ]
Nous sélectionnons un rapport sur les doublons, des options sont également présentes :
· Prise en compte de la casse : Différencier les majuscule et minuscule.
· Prise en compte des espaces en début et fin de cellule, par défaut ces espaces sont ignorés.
· Ajout une colonne avec la référence doublon.
· Prendre en compte les cellules vides, les cellules vides seront présentes dans le rapport en doublon.
Etape3 - Résultat
[image: ]
Une feuille de résultat est créée avec les différents doublons ou plus trouvés.
Une colonne d’index servant à repérer les doublons est également présente sur la page de départ.
Vous pouvez ajouter plus de colonne à cette feuille vous pouvez utiliser :
[image: ]


[bookmark: _Toc57298914]Ruptures de séquences
[image: ]Cliquer pour voir la vidéo
Le test des ruptures de séquence permet de détecter les ruptures dans une suite numérique, ce test peut être utilisé pour détecter les numéros de factures, chèques, bon de livraison, écritures … manquants.
Les données n’ont pas besoin d’être dans l’ordre pour le test.
Etape1
Le fichier utilisé est un fichier de facturation client contenant une colonne numéro pièce avec différents préfixes devant le numéro.
[image: ]
Il vous faut lancer la fonction : ODD-IT -> Lancer un Test -> TEST -> Rupture de séquences.
Ensuite vous devez sélectionner la colonne contenant le numéro de pièce
[image: ]
Etape2
[image: ]

Cette étape vous propose différentes options :
· Sans préfixe ou suffixe : Si la colonne ne comporte que des éléments numériques, vous pouvez sélectionner la première option qui testera la continuité sur ces éléments
· Détection du préfixe : Si la colonne comporte de l’alphabétique avant le numéro à tester, vous pouvez sélectionner cette option, elle détectera les différents préfixes alphabétiques.
· Longueur du préfixe : Si une colonne comporte un préfixe numérique ou d’une longueur fixe, vous pouvez utiliser cette option afin de les séparer.
· Détection du suffixe : Si la colonne comporte de l’alphabétique après le numéro à tester, vous pouvez sélectionner cette option, elle détectera les différents suffixes alphabétiques.
· Longueur du suffixe :  Si une colonne comporte un suffixe numérique ou d’une longueur fixe, vous pouvez utiliser cette option afin de les séparer.
Des options sont disponibles pour différencier les majuscules et minuscules, supprimer les espaces superflus au début et à la fin des cellules


Etape3 – Détection préfixes
Sélectionner les préfixes à tester
[image: ]
Etape4 – Résultat préfixes
[image: ]
Une feuille de résultat a été créée par préfixe, elle comporte la ligne du numéro de départ de la rupture, ainsi que la ligne de fin. Vous trouverez également le nombre de données et ruptures.
Une ligne par feuille sera également présente dans le rapport.
Etape1 exemple2
Le fichier est une partie d’un export FEC contenant la colonne PieceRef, les références de pièce ont un préfixe numérique à 4 positions correspondant à l’année.
[image: ]

Il vous faut lancer la fonction : ODD-IT -> Lancer un Test -> TEST -> Rupture de séquences.
[image: ]
Etape2 exemple2 – Longueur de préfixe
[image: ]
Etape4 exemple2 – Choix préfixe
[image: ]
Etape5 exemple2 – Résultat préfixe
[image: ]

Une feuille de résultat a été créée par préfixe, elle comporte la ligne du numéro de départ de la rupture, ainsi que la ligne de fin. Vous trouverez également le nombre de données et ruptures.
Une ligne par feuille sera également présente dans le rapport :
[image: ]

[bookmark: _Toc57298915]Benford
[image: ]Cliquer pour voir la vidéo
Le fichier utilisé est un fichier d’une comptabilité, le test sera effectué sur la colonne de solde.
[image: ]
Etape1
Sélectionner la colonne de soilde.
[image: ]
Etape2
[image: ]
Choix du nombre de chiffre sur lequel le test de Benford s’effectuera.
Etape3 – Résultat

· La feuille de résultat reporte les données en colonne A.
· Le premier chiffre à gauche du nombre est en colonne B.
· Le deuxième chiffre à gauche du nombre est en colonne C.
· Des tableaux contenant la fréquence réelle et celle de Benford sont générés.
· Des graphiques sont générés à partir des tableaux.
[image: ]
Dans cet exemple nous pouvons voir que le premier chiffre « 4 » dépasse la fréquence de Benford ainsi que le chiffre « 5 » en seconde position à gauche.
Si nous retournons sur la feuille de base et que nous filtrons sur ces chiffres dans les colonnes ajoutés par le test, nous pouvons observer que les acomptes sur salaire effectués mensuellement sont la cause de cette déviation.
[image: ]https://fr.wikipedia.org/wiki/Loi_de_Benford
Exemples concernant la loi de Benford :
Si par exemple il y a trop de 9 en décaissements trésorerie, ce peut être le signe de règlements par le comptable à lui-même de fausses factures de 90, 95 ,99 € en partant du principe que le commissaire aux comptes n'ira pas regarder les sommes inférieures à 100 €. (Cela dit la NEP 240 demande d'introduire de l'imprévisibilité dans nos contrôles).

Si par ailleurs la population (un faux fichier explicatif) était générée de manière totalement aléatoire il y aurait équiprobabilité des 1, 2...9.donc loin d'un Benford.

Ou encore si quelqu'un ne respecte pas un plafond d’autorisation (il s'agit d'une entorse au contrôle interne) et en accord avec les fournisseurs fait fractionner les factures et donc les règlements il peut y avoir un chiffre qui voit sa fréquence augmentée : ex-plafond 1000 coupé en 3 : soit 3 fois plus de 3 en factures et aussi en règlements. Si cela se reproduit souvent la fréquence des 3 devient anormale.

Un Benford sur le prix de vente de véhicules d'occasion sera faussé par les prix psychologiques, ou encore les remboursements de prestations par une mutuelle sont souvent les mêmes (forfait médical, optique, dentaire …) ce qui rend un Benford inopérant.

A noter que le Benford sur un stock sera plus efficace sur les valeurs que sur les quantités ou les prix car ce sera le résultat d'une multiplication.
[bookmark: _Toc471725809][bookmark: _Toc57298916]Statistiques  de la colonne
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\120.jpg]
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\123.jpg]

Cette série d’éléments statistiques peut être un bon préalable à l’analyse d’une population.
L’analyse peut porter par exemple sur la colonne des quantités, des prix, des débits …
Cette approche est intéressante également en termes de comparaisons sur plusieurs années.
Nous pouvons l'intégrer dans la partie "procédures analytiques" de notre dossier.

[bookmark: _Toc471725808][bookmark: _Toc57298917]Tester les multiples, les sommes rondes.
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\119.jpg]
Rechercher les multiples de   100 ou de n'importe quel nombre entier.
Cette fonction permettra de retrouver instantanément les nombres multiples de la valeur choisie.
Ce test peut par exemple aider à trouver les sommes rondes en recettes ou en dépenses.
Une remise d'espèces de 50 000 euros par exemple peut être à vérifier.
La recherche des sommes rondes (multiples de 10 000 par exemple) qui ont transité par la banque peuvent être utiles dans le cadre des tests relatifs au blanchiment.
Exemple : 400 000 € ont pu entrer et sortir du compte de l’entreprise pour brouiller les pistes concernant l’origine de cette somme. 


[bookmark: _Toc57298918]--- Menu Test algorithmique ---
[image: ]
[bookmark: _Toc471725811]

[bookmark: _Toc57298919]Test sur les numéros de sécurité sociale
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\29.jpg]
Ce test vérifie si la clef du numéro de sécurité sociale est conforme à l'algorithme
La donnée à tester doit bien entendu être le n° SS complet (au format texte).


[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\30.jpg]


Si une série de numéros est reprise par importation de données d'un fichier, il est préférable de définir la colonne comme étant du texte.
En cas de saisie manuelle, il est préférable de faire précéder le numéro d'un '


[bookmark: _Test_sur_les_1][bookmark: _Toc471725812][bookmark: _Toc57298920]Test sur les RIB
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\124.jpg]
Ce test vérifie si le numéro de RIB est conforme à l'algorithme
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\34.jpg]
Attention : 
La zone de saisie des numéros de cartes doit préalablement avoir été mise en format texte ou bien il faut faire précéder le numéro d'une apostrophe : '123……sinon Excel arrondit le nombre et fausse ainsi le résultat.
En cas d’importation d’un fichier TXT ou CSV…, la colonne contenant les numéros de RIB doit être définie comme contenant du texte.


[bookmark: _Toc471725813][bookmark: _Toc57298921]Test sur les numéros de cartes bancaires 
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\125.jpg]
Ce test vérifie si le numéro de carte est conforme à l'algorithme
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\31.jpg]
Attention : 

La zone de saisie des numéros de cartes doit préalablement avoir été mise en format texte ou bien il faut faire précéder le numéro d'une apostrophe : '1234123412341234 sinon Excel arrondit le nombre et fausse ainsi le résultat.
En cas d’importation d’un fichier TXT ou CSV…, la colonne contenant les numéros de cartes bancaires doit être définie comme contenant du texte.



[bookmark: _Toc57298922][bookmark: _Toc471725814]Test sur les numéros SIRET (14 chiffres)
Le numéro de SIRET, qui identifie géographiquement l'établissement d'une entreprise, est composé de 14 chiffres correspondant au SIREN (9 chiffres) + Le numéro interne de classement (NIC)  (5 chiffres).
Il peut donc y avoir plusieurs SIRET à partir d'un seul SIREN si l'entreprise a plusieurs établissements.
Le numéro interne de classement (NIC) correspond aux cinq chiffres ajoutés au numéro SIREN de l'unité légale pour composer le numéro SIRET d'un établissement.
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\35.jpg]
Ce test vérifie si le numéro de SIRET est conforme à l'algorithme.
Il est possible de faire le test sur quelques factures de fournisseurs français.
Le format peut être personnalisé pour un SIRET ou un SIREN
[image: Description : C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\42.jpg]                     [image: Description : C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\43.jpg]

[bookmark: _Toc471725815][bookmark: _Toc57298923]Test sur les numéros SIREN (9 chiffres)
Le code SIREN est constitué de 9 chiffres et désigne l’entreprise. Il est attribué par l’INSEE lors de la création de l’entreprise. Le numéro de RCS d’une société est constitué d’une lettre (B pour les sociétés commerciales) et des 9 chiffres du code SIREN.

A ce code, 5 chiffres sont ajoutés pour obtenir le code SIRET. Le code SIRET désigne géographiquement l’établissement d’une société. Une même société pourra donc disposer d’autant de codes SIRET qu’elle a d’établissements. Ce code sera notamment utilisé par l’entreprise pour effectuer les déclarations sociales et acquitter les cotisations et contributions sociales. 

A un même code SIREN, pourront donc être associés plusieurs codes SIRET.
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\37.jpg]
Ce test vérifie si le numéro de SIREN est conforme à l'algorithme
Il est possible de faire le test sur quelques factures de fournisseurs français.


[bookmark: _Toc57298924]-------
[bookmark: _Toc57298925]Lettrage automatique de données équivalentes
Les nombres équivalents ou chaînes de caractères équivalentes des 2 colonnes sélectionnées seront pointées.
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\130.jpg]
Comparaisons de références d'articles en stocks, de comptes de balances N, N-1…
Comparaison des sommes au compte de l'entité et de celles au compte d'un tiers qui aura répondu à une demande de confirmation en envoyant un fichier Excel. 
[bookmark: _Toc57298926]Extraire les lignes complètes du résultat affiché
Lorsque le résultat d'un test ne reprend pas toutes les données du tableau de départ 
Exemples :   Doublons, ruptures de séquences, Taux de TVA…
[bookmark: _Toc57298927]Test sur une balance, un grand livre ou un FEC
Quelques contrôles formels (non exhaustifs) sont exécutés sur la balance ou le grand livre, à partir des numéros de colonnes indiqués.
Le fichier doit bien entendu être présenté sous forme d'une base de données propre avec une seule ligne de titres.
Des tableaux croisés dynamiques sont également créés. 
Rappelons qu'en double cliquant sur une donnée d'un tableau croisé dynamique le détail en est extrait sur une nouvelle feuille.
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\129.jpg]
Si le fichier est une importation de FEC (fichier des écritures comptables), il n'est pas nécessaire de préciser les colonnes.
[bookmark: _Toc388606019][bookmark: _Toc471725822][bookmark: _Toc57298928]Création de tableaux d'emprunt avec les graphiques correspondants
Le calcul du remboursement de la période sera réalisé automatiquement.
Les tableaux et graphiques d'emprunt pourront être édités.
Les sommes restantes dues à moins d'un an après la date de clôture, ou entre 1 et 5 ans, ou à plus de 5 ans seront calculées.
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\7.jpg]



[bookmark: _Toc471725823][bookmark: _Toc57298929]Filtre avancé

Le filtre avancé est plus puissant et offre plus de possibilités que le filtre automatique.
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\8.png]
En partant d'une base de données, vous pouvez :
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\9.png]
Voici un exemple de résultat du filtre avancé :
La zone 1 représente les conditions (sur la même ligne =ET, sur une ligne différente =OU)
La zone 2 représente la zone de résultat.
[image: ]


Le filtre peut se faire sur du texte : les * avant et après le texte permettent de rechercher tout ce qui contient la chaîne de caractères entre les *
[image: ]
Il est également possible de filtrer sur des dates. Parfois il faudra convertir la date en nombre.
Exemple : 42526 pour 05/06/2016     ou >42526 pour >05/06/2016


[bookmark: _Toc471725824][bookmark: _Toc57298930]Préférences
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Feuille de rapport :
Activer ou désactiver l’incrémentation sur la feuille de rapport qui trace toutes les actions réalisées avec ODD-IT.
Cette option peut être décochée avant un test et cochée de nouveau après.
Annulation de la dernière commande 
Correspond à la flèche retour arrière d’Excel
Le fichier est enregistré à chaque opération de manière à être ouvert si la flèche retour arrière d’Excel est utilisée. Cet enregistrement pouvant être long sur un fichier volumineux, cette possibilité est en option (préférences).
En cas de fermeture intempestive d’Excel lors d’un travail non sauvegardé par l’utilisateur, ce fichier temporaire pourrait être récupéré :
Méthode de récupération du fichier de backup.
1. Ne pas relancer Excel après le plantage car il efface au démarrage l'ancien fichier d'annulation.
2. Ouvrir l'explorateur Windows et taper "%TMP%" dans la barre d'adresse puis valider par entrée.
3. Rechercher dans le répertoire ouvert le fichier HN_bak_nomdufichier


[bookmark: _Toc471725826][bookmark: _Toc57298931]Menu Mise à jour /Aide

[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\79.jpg]
Il faut être connecté à internet
Si vous possédez déjà une version du logiciel ODD-IT vous pouvez la mettre à jour en téléchargeant la nouvelle version.
L'installation se fera automatiquement à la place de la version précédente.
L'activation ne sera pas à refaire.


[bookmark: _Toc57298932]Onglet ODD-IT Outils
[bookmark: _Toc471725828][bookmark: _Toc57298933]Sommaire

[image: ]
Une feuille de sommaire sera ajouté au classeur.
Cette feuille contiendra la liste des feuilles du classeur :
· Par ordre alphabétique
· Par ordre du classeur
· La couleur de l’onglet sera également reprise
Attention si vous mettez des annotations sur le sommaire elles disparaîtront lors de la création d'un nouveau sommaire qui remplacera l'ancien. Vous pouvez copier la feuille si vous souhaitez faire des annotations.
[bookmark: _Toc471725829][bookmark: _Toc57298934]Menu liste des classeurs

[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\81.jpg]
Donne la liste des classeurs ouverts et permet de changer de classeur actif.
[bookmark: _Toc471725830][bookmark: _Toc57298935]Menu liste des feuilles

[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\82.jpg]
Donne la liste des feuilles et permet de changer de feuille active.
[bookmark: _Toc471725831][bookmark: _Toc57298936]Menu ordonner les feuilles

[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\9.jpg]
Cette option permet de trier les feuilles par ordre alphabétique croissant ou décroissant ou numérique croissant.
[bookmark: _Toc471725832][bookmark: _Toc57298937]Menu plan de comptes

[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\84.jpg]
Une feuille contenant un plan comptable apparaît.
Utiliser Ctrl F pour une recherche d'un numéro ou d'un mot
[bookmark: _Toc471725833][bookmark: _Toc57298938]Menu colorier 1 ligne sur 2

[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\90.jpg]
Sur toute la feuille une ligne sur deux sera dans la couleur choisie (Les nombres impairs).
Attention, cette opération supprime les formats conditionnels.
Pour supprimer cette couleur, il faut cliquer de nouveau sur le bouton.
[bookmark: _Toc471725834]

[bookmark: _Toc57298939]Menu mettre en Majuscule

[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\4.png]
Toutes ces options permettent de changer le format des cellules sélectionnées
Le format Majuscules appliqué à des formules a l'effet d'un copier-coller en valeur.
Enlever tous les accents peut être très pratique :
· Avant d’importer les données dans un logiciel comptable ou de faire des comparaisons de données ou des tests de doublons….
· Avant de faire une recherche par expression régulière (regexp)
· Avant de faire une recherche verticale (RechercheV)
Il est également possible de modifier la casse des onglets (noms des feuilles).
[bookmark: _Toc388606021][bookmark: _Toc471725835][bookmark: _Toc57298940]Menu ajouter des feuilles

Permet de créer automatiquement des feuilles sur le classeur en cours ou sur un nouveau classeur et d'ajouter un préfixe ou un suffixe.
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[bookmark: _Filtre_tri_TCD][bookmark: _Toc471725836][bookmark: _Toc57298941]Menu Filtre, tris, Tableaux Croisés Dynamiques, somme, calculette

[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\31.jpg]
La calculatrice Windows vous permet de faire des calculs sur les dates, et selon les versions, les emprunts, le crédit-bail.
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[bookmark: _Toc471725837][bookmark: _Toc57298942]Menu décalage
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Cette option permet de déplacer facilement une ou plusieurs lignes ou colonnes.
C’est la colonne (ligne) de la cellule active qui est déplacée.
Possibilité de déplacer plusieurs colonnes (lignes) simultanément en sélectionnant plusieurs cellules contiguës.
[bookmark: _Toc471725838][bookmark: _Toc57298943]Menu ajuster
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[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\175.jpg]
Ajuste automatiquement la taille de toutes les lignes et colonnes.


[bookmark: _Toc471725839][bookmark: _Toc57298944]Menu protection
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Permet de protéger ou déprotéger en une seule fois les feuilles choisies.
Les cases à cocher représentent les options proposées par Excel pour une seule feuille
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\133.jpg]
Avec ODD-IT ce sont toutes les feuilles  ou une partie seulement que vous protégez en 1 fois.
Nb : ne pas protéger la feuille de rapport ODD-IT.

Lorsque votre travail est terminé sur un dossier, il peut être intéressant de protéger toutes les feuilles.
[bookmark: _Toc471725840]

[bookmark: _Toc57298945]Menu Où suis-je ?
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Indique dans une boîte de dialogue le chemin du classeur actif.
« Ctrl + c » pour récupérer ce chemin et le coller ailleurs.
[bookmark: _Toc57298946]Menu Outils de sélection
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Sélectionne le tableau sur lequel on est positionné sauf la première ligne de titre.
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\172.jpg]
Sélectionne tout le tableau sur lequel on est positionné.
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Indique quelles sont les différentes zones de la feuille et permet de sélectionner celle(s) de son choix.
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\174.jpg]   (Cellules nommées)
Indique quels sont les différents noms du classeur et leur position et permet de sélectionner celui de son choix.
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 Modifier la taille de la plage sélectionnée.
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\17.jpg] 
Activer le calcul automatique.
Il peut se désactiver lors de l'installation d'un programme ou après l'ouverture d'un fichier SAGE.
[bookmark: _Toc471725841][bookmark: _Toc57298947]Opérer une permutation entre 2 cellules
(ex : permet de corriger une inversion entre 2 cellules   HT/TVA) ou entre 2 colonnes.
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[bookmark: _Toc57298948]Formules ODD-IT

Les formules ODD-IT sont des formules ajoutées par le logiciel ODD-IT aux formules Excel, ces formules ne seront disponibles que si la personne qui ouvre le fichier les contenants à aussi le logiciel ODD-IT.
Si vous devez transmettre un fichier contenant des formules ODD-IT à une personne n’ayant pas le logiciel, vous devez les convertir en valeurs.
[bookmark: _Toc57298949]HN.SommeRacineCompte
[image: ]

Arguments :
Cette formule prend en paramètre au minimum 3 arguments :
1. La colonne contenant les numéros de compte
2. La colonne contenant les données (Débit, Crédit, Solde, Montant …)
3. Les différentes racines de comptes à prendre en considération (6, 2, 4456 …)
Attention : La colonne « NumComptes » doit comporter le même nombre de lignes que la colonne « Données ».
Retour :
Elle retourne la somme des données en comparant les racines de comptes à la colonne numéro de compte.
[bookmark: _Toc57298950]HN.SommeParCouleur
[bookmark: _Toc57298951][image: ]  Cliquer pour voir la vidéo
[image: ]
Arguments :
Cette formule prend en paramètre 2 arguments :
1. Une cellule contenant la couleur de référence
2. La région sur laquelle la somme doit être effectuée
Attention : Il faut rafraichir le calcul en appuyant sur la touche « F9 »
Retour :
Elle retourne la somme en fonction de la couleur du fond de la cellule.
Exemple :
[image: Curseur][image: ]
[image: Curseur][image: Curseur][image: Curseur][image: Curseur][image: ]

[bookmark: _Toc57298952]HN.PlanComptable
[image: ]
Arguments :
Cette formule prend en paramètre 1 argument :
1. La cellule contenant le numéro de compte
Retour :
Retourne l’intitulé du plan comptable en fonction du numéro de compte.


[bookmark: _Toc57298953]Raccourcis Excel

[bookmark: _Toc57298954]Déplacements dans le fichier
Ctrl + flèches : Se déplace dans la direction de la flèche jusqu’à la prochaine cellule vide

[bookmark: _Toc32998686][bookmark: _Toc57298955]Ajout / Suppression lignes, colonnes
Prérequis sélectionner la colonne complète ou la ligne
Ctrl + « - » : Supprimer la colonne ou la ligne sélectionnée
Ctrl + « + » : Supprimer la colonne ou la ligne sélectionnée

[bookmark: _Toc32998687][bookmark: _Toc57298956]Format de cellule
[bookmark: _Toc32998688]Ctrl + r : Format standard
Ctrl + ! : Format nombre (1 000, 00)
Ctrl + m : Format monétaire (1 000,00 €)

[bookmark: _Toc57298957]Filtre
Ctrl + Shift + L : Poser / Enlever un filtre automatique

[bookmark: _Toc32998689][bookmark: _Toc57298958]Formules
Alt + = : Somme automatique des cellules adjacentes

[bookmark: _Toc57298959]Format
Ctrl + g : Mettre en gras
Ctrl + u : Souligner le texte
Ctrl + i : Mettre en italique

[bookmark: _Toc32998690][bookmark: _Toc57298960]Sélection
Ctrl + Shift + Flèches : Sélectionne dans la direction de la flèche jusqu’à la prochaine cellule vide
Ctrl + * : Sélectionne la zone courante

[bookmark: _Toc32998691][bookmark: _Toc57298961]Rechercher, remplacer
Ctrl + F : Rechercher
Ctrl + H : Remplacer

[bookmark: _Toc57298962]Recopie
Ctrl + B : Recopie vers le bas
Ctrl + D : Recopie vers la droite

[bookmark: _Toc57298963]Prérequis aux tableaux croisés dynamique

1. Le tableau de données doit avoir un titre sur chaque colonne de préférence unique.
2. Le tableau de données ne doit pas comporter de lignes vides. 
3. Le tableau de données ne doit pas comporter de colonnes vides.
4. Le tableau de données ne doit pas comporter de cellules fusionnées.
5. Le tableau de données ne doit pas comporter de sous-totaux.
6. Le tableau de données doit avoir le même type de données par colonnes
a. Une colonne de nombre ne doit contenir que des nombres, pas de blanc, d’espaces.
b. Une colonne de date ne doit contenir que des dates, pas de blanc, d’espace.
c. Une colonne de texte peut contenir des blancs, il vaut mieux ne pas avoir d’espace en début et fin de cellule.
7. Le tableau de données doit avoir sa donnée convertie en fonction de l’utilisation recherchée.
8. Ajouter des critères de regroupement pour l’analyse.

[bookmark: _Toc57298964]Exemple de tableau de données conforme :

[image: ]

· La ligne de titre est remplie sur chaque colonne.
· Le tableau ne comporte pas de lignes vides et colonnes vides.
· Le numéro de compte est au format texte afin de faire des manipulations textuelles dessus comme « commence par », il n’y a pas d’intérêt à faire un calcul avec des numéros de compte.
· La colonne de date est bien dans un format date reconnu par Excel.
· La colonne des débits et crédits est au format nombre ce qui permettra de faire des calculs dans le tableau croisé dynamique.
· Le tableau ne contient pas de sous-totaux.


RegEx Expressions régulières
	Élément
	Signification

	
	Positionnement

	^
	Début de la chaîne

	$
	Fin de la chaîne

	
	Quantificateurs

	*
	Répétition du motif précédent, zéro, une ou plusieurs fois

	?
	Répétition du motif précédent, zéro ou une fois

	+
	Répétition du motif précédent, une ou plusieurs fois

	{N}
	Répétition du motif précédent N fois

	
	Structurants

	( )
	Permet de délimiter un motif à évaluer en priorité

	[ ]
	Définit une classe, ce qui correspond à un motif dans le motif (voir le paragraphe dédié)

	|
	Permet une alternative entre ce qui est d'un côté ou de l'autre

	
	Spéciaux

	.
	Un caractère, quel qu’il soit

	\
	Permet d'échapper un caractère spécial normalement utilisé pour décrire une regex: ^$*?+{}()[]|.\!

	
	Les raccourcis

	\d
	Indique un chiffre = [0-9]

	\D
	Indique ce qui n'est pas un chiffre

	\w
	Indique un caractère alphanumérique = [a-ZA-Z0-9_]

	\W
	Indique ce qui n'est pas un caractère alphanumérique (le contraire de \w)

	\t
	Indique une tabulation

	\n
	Indique une nouvelle ligne

	\r
	Indique un retour chariot

	\s
	Indique un espace blanc

	\S
	Tout caractère qui n'est pas un espace


Principe
Permet de décrire le format d’un texte pour une récupération.
Classes
Une classe est délimité par des [ ]. N'importe quoi contenu dans la classe peut convenir. Par exemple : [aeiouy] permet de sélectionner une voyelle.
Plage
On peut aussi définir des intervalles avec -, [3-6] définit un chiffre compris entre 3 et 6 inclus.
On peut cumuler la notion de plage avec la notion d'alternative : [a-zA-Z] pour définir une lettre en majuscule ou en minuscule.
Négation dans une classe
Elle est marquée par le caractère ^. : [^a-z] pour définir qque chose qui ne contient aucune lettre en minuscule.
Échappement
Dans une classe, l'échappement \ ne doit pas être utilisé devant un caractère spécial d'une regex (^$*?+{}()[]|.\!) sauf ] car on s'en sert pour fermer la classe, et sauf - et ^dont on se sert dans la définition des classes.
Quantificateurs
?, +, *. S'appliquent au motif précédent, que ce soit une classe, un groupe ou juste une lettre. Dans chiens?, le ? ne s'applique qu'au s, donc définit un chien ou des chiens.
Les { } peuvent être aussi utilisées pour déterminer le nombre exact de répétition. [0-9]{4} sert à définir une date comme 1789, mais pas 495 (n'a que 3 chiffres).




[bookmark: _Toc57298965]Exemples
[bookmark: _Toc471725878][bookmark: _Toc57298966]Exemple de préparation d’une confirmation directe (circularisation) clients ou fournisseurs.
Partons d’une balance clients contenant près de 700 clients.
Nous décidons de circulariser par exemple les plus gros Débits.
Nous pourrions bien entendu faire de même avec les soldes débiteurs ou tout autre critère.
La question qui se pose est : « combien faut-il circulariser de clients pour couvrir un pourcentage donné du volume total des débits clients » ?
La réponse peut être obtenue en quelques secondes avec ODD-IT.
(La totalité de l’approche peut être réalisée en moins d’une minute, soit un gain de temps très appréciable).
Nous partons de cette balance :
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\38.jpg]

Nous allons dans ODD-IT    Echantillonnage   Pourcentage cumulé
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\39.jpg]
Nous sélectionnons simplement la colonne C
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\40.jpg]
Après avoir validé par OK, nous obtenons le résultat suivant :
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\41.jpg]
Sur une nouvelle feuille, les débits ont été classés par ordre décroissant.
Le cumul des plus grands débits est réalisé en valeur et en pourcentage.
Nous pouvons donc constater, en lecture directe, par exemple que  l’analyse des :
· 4 plus gros débits clients nous permettra de couvrir 24.11 % des mouvements débits.
· 8 plus gros débits clients nous permettra de couvrir 40.23 % des mouvements débits.
· 12 plus gros débits clients nous permettra de couvrir 52.53 % des mouvements débits.
Nous décidons, en fonction de nos critères sur ce dossier, de sélectionner les 8 plus gros débits.
Nous retournons sur la balance clients.
Nous allons sur :    ODD-IT    /    Extraire vers feuille /  Critère numérique
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\42.jpg]
Nous sélectionnons pour la colonne C     les 8 plus grands

[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\145.jpg]
Après validation par ok, nous obtenons le résultat sur une nouvelle feuille.
Nous avons ressorti les 8 plus gros débits (non triés) soit 40.23 % du total des débits.
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\44.jpg]
Un rapport est généré pour la traçabilité.
[image: C:\Users\Michel PIRON\AppData\Roaming\PixelMetrics\CaptureWiz\Temp\46.jpg]


[bookmark: _Toc471725880][bookmark: _Toc57298967]Exemples de tests sur un fichier
· Auditer les liens hypertextes à l'aide du navigateur de liens
· Contrôles sur l'affichage et les formats à l'aide du « menu préparation de la feuille »
· Etablir des rapports sur le classeur, sur la feuille, sur les formules, sur les commentaires, sur les liens hypertextes.
[bookmark: _Toc471725881][bookmark: _Toc57298968]Exemples de contrôles sur une balance
· Tests automatiques, quelques contrôles sur la balance
· Test de doublons sur les numéros de comptes
· Utiliser le calcul des % cumulés sur une balance clients ou fournisseurs pour préparer la circularisation ; puis extraire sur une nouvelle feuille sur le critère des x plus grands.
· Tri sur les montants décroissants (fonction tri d’Excel)
· Comparaison avec N-1…. Comparer 2 feuilles
[bookmark: _Toc471725882][bookmark: _Toc57298969]Exemples de contrôles sur un grand livre
· Tests automatiques, quelques contrôles sur le grand livre
· Test de doublons sur les montants et numéros de pièces.
· Test de rupture de séquence sur les numéros d’écritures
· Découper les numéros de compte sur 1,2,3,4,5 positions pour créer des critères.
· Extraire une feuille par compte à 2 ou 3 positions.
· Utiliser le calcul des % cumulés sur un compte.
· Extraire une feuille par journal.
· Echantillonnage aléatoire (avec ou sans critère)
· Test de Benford (sur les décaissements bancaires par exemple)
· Recherche des multiples (sommes rondes, sur tout le grand livre ou sur un journal)
· Recherche des taux de TVA par écriture (journal des achats, journal des ventes)
· Repérage avec des couleurs ou extraction des associes, administrateurs, sociétés du groupe….
[bookmark: _Toc471725883][bookmark: _Toc57298970]Exemples de contrôles sur un stock
· Analyse statistique de la colonne des montants (comparaison avec N-1)
· Test de Benford sur les montants par exemple.
· Extraire sur une autre feuille les éléments présentant une certaine caractéristique
· Repérage avec des couleurs des éléments présentant une certaine caractéristique
· Refaire le calcul (somme des quantités multipliées par les prix)
· Calculer les écarts entre quantités théoriques et quantités réelles.
· Rechercher les articles nouveaux de l’exercice Comparer 2 feuilles
· Rechercher les articles n’existant plus de l’exercice Comparer 2 feuilles
· Rechercher les articles dont les quantités n'ont pas varié  Comparer 2 feuilles
· Calculer des ratios de rotation de stocks
· Recalculer le montant de la dépréciation en fonction des critères de l’entreprise (fonction si ou rechercheV d’Excel). 
· Vérifier si les prix de ventes sont bien supérieurs aux coûts de revient. 
· Rechercher par article les dates des dernières sorties de stocks 
· Isoler les ventes à des soldeurs, à des membres du personnel (filtre) + copie du filtre
[bookmark: _Toc57298971]Sur des fichiers d’inventaire de fin d'exercice :
· Tri des fichiers par référence, montant ...
· Recherche des prix unitaires (éventuellement négatifs)
· Si disponible, tri selon la dernière date ou code de mouvements
· Rapprochement aux ventes (fichiers facturations) du début N+1 en quantité, calcul de la marge.
· Eventuellement rapprochement aux fichiers antérieurs
[bookmark: _Toc57298972]Sur des fichiers d’inventaires permanents :
Exemples d'application concernant les stocks
· Liste des articles à rotation lente. Ratio du type (sortie stock moyen).
· Liste des articles pour lesquels aucune sortie n'a été réalisée depuis 'Y' mois.
· Liste des articles pour lesquels les quantités en stock ont été négatives à un moment quelconque de l'exercice
· Valorisation : comparaison avec le prix de la dernière entrée pour mise en évidence des écarts de + de x%.
· Recalcul du prix moyen pondéré.
· Comparaison, par article, du niveau de stock en tin d’exercice avec :
· Le niveau le plus élevé ou le moins élevé au cours de l'exercice,
· Le niveau moyen au cours de l'exercice.
Etude des marges (listage des articles pour lesquels marge > « x » ou « y » %). Comparaison valorisation et prix de vente.
· Aide à l'inventaire de fin exercice :
· Sélection au hasard des articles à vérifier,
· Édition d'une fiche d'inventaire avec localisation et quantité théorique de ces articles,
· Exploitation statistique par extrapolation des résultats obtenus à l'ensemble du stock.
· Listage des derniers mouvements de l'exercice concerné et les premiers du suivant.
· Listage des régularisations de stock (ajustements) effectuées en fin d'exercice ou en cours d'exercice.
· Analyse du seuil de réapprovisionnement : listage des articles pour lesquels le seuil est à Y' % du stock moyen de l'exercice.
· Vérification des règles de gestion du stock : s'assurer que le niveau du stock est toujours compris entre le stock minimum et le stock maximum (seuil de réapprovisionnement et stock maxi autorisé).
· Etude des retours de marchandises du début de l'exercice suivant celui qui est contrôlé.
· Ventilation du stock en fonction de consommation de l'année pour l'estimation d'une provision pour dépréciation.
· Ventilation du stock en fonction de la date de dernière utilisation pour l'estimation d'une provision pour dépréciation.
· Recalcul des marges par groupe de produits ayant servi à calculer le P.A. H.T des stocks. (Validation du prix d'inventaire).
· Édition des stocks dormants pour la prise inventaire
· Édition des quantités négatives, des prix < O.
· Calcul de la dépréciation.
· Calcul de la provision pour hausse de prix.
· Calcul de l'incidence d'un changement de valorisation
· Rapprochement des prix de valorisation avec les prix de vente

[bookmark: _Toc471725884][bookmark: _Toc57298973]Exemples de contrôles sur les achats
· Recherche de doublons sur les montants, sur les numéros de pièces
· Contrôle du taux de TVA par écriture
· Test de BENFORD sur les achats
· 20/80 pour préparation de la confirmation directe
· Sélection d'un échantillon pour test
· Pointage ou lettrage des données équivalentes
· Comparer les fournisseurs agréés et les fournisseurs payés Comparer 2 feuilles
[bookmark: _Toc57298974]A partir de la balance auxiliaire
Utilisation pour tri sur les montants et leur sens (seuil sur montants créditeurs et mouvements, soldes débiteurs, recherche de doublon de n° de compte, recherche de libellé)
[bookmark: _Toc57298975]A partir du grand-livre fournisseurs (ou journaux d’achats)
· Tri par code journal (AC, EAP, TR, OD)
· Sur les écritures d’achats
· Recherche des ruptures de séquence et doublons
· Recherche des écritures négatives ou débitrices (avoirs, annulations)
· Retrier par n° de compte fournisseur et calculer le % de ristournes sur les mouvements débiteurs.
· Extraction du mois de l’écriture (fonction « mois »), tri et sous-totalisation pour rapprochement aux centralisations des journaux d’achats.
· Tri par date d’échéance. Recherche des factures échues et non réglées (lettrage)
· Sur les OD
· Tri par montant pour analyse > X
· Sur les écritures de trésorerie
· Recherche des écritures sans contrepartie dans le compte fournisseur (non lettré)
· Recherche sur les libellés des règlements ou n° des pièces payées
· Recherche des règlements par caisse 
[bookmark: _Toc57298976]A partir le compte EAP
· Tri par code journal, recherche des OD
· Extraction de l’échéance du libellé si nécessaire et classement par échéance
[bookmark: _Toc57298977]A partir des comptes d’achats et charges externes
· Tri par code journal, recherche des OD ou autres codes journaux, recherche des écritures provenant des journaux de trésorerie
· Analyse des comptes de charges par sélection
· Recherche dans les comptes de fournitures et d’entretien d’éventuelles immobilisations
[bookmark: _Toc57298978]A partir des comptes de l’exercice suivant
· Recherche les factures annulées par avoir
· Sélection de factures significatives pour contrôle de cut-off
[bookmark: _Toc471725885][bookmark: _Toc57298979]Exemples de contrôles sur les ventes
· Recherche de doublons sur les montants, sur les numéros de factures, d'avoirs
· Recherche de ruptures dans les numéros de factures, d'avoirs
· Contrôle du taux de TVA par écriture
· Test de BENFORD sur les ventes
· 20/80 pour préparation de la confirmation directe
· Sélection d'un échantillon pour test
· Pointage ou lettrage des données équivalentes
· Comparaison des Bons de livraisons et des factures Comparer 2 feuilles
[bookmark: _Toc57298980]A partir de la balance auxiliaire
Utilisation pour tri sur les montants et leur sens (seuil sur montants débiteurs et mouvements, soldes créditeurs, recherche de doublon de n° de compte, recherche de libellé)
[bookmark: _Toc57298981]A partir du grand-livre clients (ou journaux de ventes)
· Tri par code journal (VE, EAR, TR, OD)
· Sur les écritures de ventes
· Recherche des ruptures de séquence et doublons
· Stratification des ventes
· Recherche des écritures négatives ou créditrices (avoirs, annulations)
· Retrier par n° de compte client et calculer le % d’avoir sur les mouvements débiteurs.
· Extraction du mois de l’écriture (fonction « mois »), tri et sous-totalisation pour rapprochement aux centralisations des ventes.
· Sur les OD
· Tri par montant pour analyse > X
· Sur les écritures de trésorerie
· Recherche des impayés (filtre sur les mouvements débits) N+1 et conséquence sur les créances douteuses.
· Recherche des règlements par caisse
[bookmark: _Toc57298982]A partir du compte EAR (effets à recevoir)
· Tri par code journal, recherche des OD
· Recherche des mouvements créditeurs ne provenant pas des journaux de trésorerie
· Extraction de l’échéance du libellé si nécessaire et classement par échéance
· Tri des mouvements créditeurs non échus, rapprochement aux EENE
· Comparaison date de remise en banque et date d’échéance -> délai d’escompte
[bookmark: _Toc57298983]A partir des comptes de ventes 70
· Tri par code journal, recherche des OD ou autres codes journal
· Recherche des mouvements débiteurs ou négatifs (à rapprocher du contrôle sur les comptes clients).
· Recherche des écritures nulles
[bookmark: _Toc57298984]A partir des comptes de l’exercice suivant
· Recherche les factures annulées
[bookmark: _Toc57298985]A partir du fichier de facturation
· Rapprochement des prix facturés par référence aux tarifs ou nomenclatures
· Filtre des factures France émises en suspension de TVA (identification sur le n°  intracom)
· Etat des doublons ou manquant (facture et BL), rapprochement avec les journaux de ventes.
· Tri des factures à hors taxe nul
· Tri des écarts de plus de X jours entre la date de facturation et la date de livraison (idem date de commande et de facturation pour existence de la commande)
· Liste des factures avec RRRA de plus de X% et escompte de plus de Y%.
· Contrôle de la conversion des factures en devises.
[bookmark: _Toc471725886][bookmark: _Toc57298986]Exemples de contrôles sur les frais de personnel
· Fichier DADSU
· Voir les doublons (Noms, RIB …)
· Contrôler les numéros de sécurité sociale
· Contrôler les numéros de RIB
· Extraire de la liste des salariés ceux qui auraient le même nom qu'un administrateur, un actionnaire, un client ou un fournisseur.
· Numéros de Sécurité sociale sur état de virements et sur le fichier des salariés Comparer 2 feuilles
· Sélection d'un échantillon pour test
· Analyser l'évolution de la masse salariale N/N-1 par mois, par site à l'aide d'un tableau croisé dynamique 
[bookmark: _Toc57298987]Audit des comptes liés à la paie :
· Sur base cohérence des sous-totaux par mois.
· Sur les comptes de rémunérations dues, recherche des écritures débit de régularisation ou hors centralisation.
· Sur les comptes de charges, recherche des écritures par trésorerie
· Calcul du taux de charges mensuel moyen
[bookmark: _Toc57298988]Audit du fichier paie :
· Anomalies sur dates d'entrée dans l'entreprise,
· Anomalies sur dates de naissance,
· Anomalies sur dates points de diplôme,
· Anomalies sur dates départ ancienneté,
· Anomalies sur dates affiliation caisse retraite,
· Anomalies sur dates nomination au grade,
· Anomalies sur dates affectation dans un service,
· Anomalies sur dates départ assurance décès,
· Anomalies sur dates fin assurance décès,
· Anomalies sur dates départ assurance décès conjoint,
· Anomalies sur dates fin assurance décès conjoint,
· Incompatibilités entre zones "nombre d'enfants" et zones "détail enfant" (nombre de zones renseignées),
· Rapprochement dates naissance, entrée, affectation : vérification naissance < entrée < affectation. Vérification du renseignement des zones dates naissance, entrée, affectation.
· Concordance taux ancienneté, points ancienneté, points de base. Vérification points ancienneté = points de base x taux ancienneté.
· Vérification RBA (année N) > RBA (année N-1) et RBA (année N) > RABN (année N-1) (spécifique).
· Vérification de l'existence d'une date de titularisation pour les titulaires et de son absence pour les auxiliaires.
· Concordance des zones MRIMF/ML, date de naissance, numéro de sécurité sociale.
· Contrôle de validité des codes transport et régime sécurité sociale.
· Calcul du nombre de zones non renseignées pour les dates entrée, départ, ancienneté, nomination grade, affectation, naissance, titularisation.
· Évolution en % par poste et par salarié mois par mois.
· Contrôle de l'existence des matricules dans le fichier administratif
· État des agents ayant bénéficié au cours de « x » premiers mois de l'année, au moins de « y » paiements, ou plus de "z" paiements manuels.
· État des agents dont le brut fiscal est différent de plus de « x » % au total salaire brut + prestations récupérables + heures sup. + indemnités diverses. Contrôle effectué sur un mois donné.
· État des agents pour lesquels les heures sup. Dépassent Y % du brut ou les indemnités divers dépasse y % du brut. Etude sur les montants cumulés avec 'Y' = 15 %, "y" = 55 %.
· État des agents dont les retenues (brut fiscal - net fiscal) ne respectent pas une fourchette 'Y' % - "y" % du brut fiscal. Étude sur les montants cumulés avec une fourchette 9 % - 17.
· État de cumul annuel des montants afférents aux différentes rubriques de paie.
· Etat de rapprochement entre les bulletins de paie établis au cours d'un mois et les montants globaux portés en comptabilité.
· État des salariés dont le salaire de base a augmenté de plus de 'Y % entre deux dates préalablement définies.
· État de mise en évidence des écarts de salaires, à qualifications égales, selon le sexe.
· État des salariés non rémunérés sur une période préalablement définie.
· Liste des mouvements de salariés au cours de l'année (entrées/ sorties), pour pointage avec les états de paie et le bilan social.
· Contrôle sur la prime d'ancienneté d'après le nombre de jours d'ancienneté.
[bookmark: _Toc471725887][bookmark: _Toc57298989]Exemples de contrôles sur les impôts
· Contrôle du taux de TVA par écriture d'achats
· Contrôle du taux de TVA par écriture de ventes
[bookmark: _Toc57298990]TVA COLLECTEE :
· Tri sur code journal des mouvements créditeur (VE)
· Recherche des OD hors centralisation
· Si travaux sur les journaux de ventes rapprochement de la centralisation
· Sous-totalisation à rapprocher des CA3.
[bookmark: _Toc57298991]TVA DEDUCTIBLE :
· Tri sur code journal des mouvements débiteur (AC)
· Recherche des OD hors centralisation
· Recherche si écritures par banque
· Si travaux sur les journaux de ventes rapprochement de la centralisation
[bookmark: _Toc57298992]TVA A DECAISSER :
· Recherche des OD hors centralisation
[bookmark: _Toc471725888][bookmark: _Toc57298993]Exemples de contrôles sur la trésorerie
· Recherche de doublons sur les montants
· Sélection d'un échantillon pour test
· Test sur les sommes rondes
· Comparer les données de la banque et les données en comptabilité pointage ou lettrage des données équivalentes
[bookmark: _Toc57298994]Sur les comptes bancaires :
· Extraction du mois, sous-totaux débit, crédit et solde, rapprochement aux centralisations
· Tri par code journal, recherche de toutes les écritures provenant d’autres journaux
· Vérification des n° de séquence des chèques ou autres pièces
· Comparaison des mouvements crédit avec ceux des comptes clients.
· Tri décroisant des écritures -> sélection des mouvements et recherche des doublons
· Examen des comptes de virements internes
· Examen des comptes de frais bancaires et agios
· Examen des frais d’escompte à rapprocher des délais d’escompte (cf : EAR clients)
[bookmark: _Toc471725889][bookmark: _Toc57298995]Exemples de contrôles sur les immobilisations
· Sur le fichier d’amortissement
· Contrôles arithmétiques de la dotation et cumul
· Contrôles des mouvements : entrées, sorties
· Recherche des n° d’immobilisations en double et manquants
· Sélection des acquisitions et cessions
· Contrôle des taux pour un même type de bien
· Liste des immobilisations sans amortissement
· Liste des immobilisations nouvellement amorties à rapprocher des acquisitions
· Tri des immobilisations antérieures à une date donnée -> existence
[bookmark: _Toc471725890][bookmark: _Toc57298996]Exemples de contrôles sur les emprunts et l'annexe
Refaire les tableaux d'emprunts à remboursements constants et contrôler la ventilation des échéances.
[bookmark: _Toc471725891][bookmark: _Toc57298997]Exemples de contrôles sur un compte particulier
· Extraire un compte des journaux ou du Grand-livre pour l'analyser
· Filtrer ou extraire les montants > à x
· Sélection d'un échantillon pour test
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4 11
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15

9 1.6

Conformité du format du FEC avec ODD-IT
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Extension du fichier
Longueur du nom

Format du nom
(NumSirenFECAAAAMMIJJ)

Numéro Siren

Validation par I'algorithme
du Numéro SIREN

Date de cloture

Résultat
L'extension du fichier est valide.

23 n'est pas valide comme longueur de nom.
Le nom du fichier est: "C:\Users\Sylvain
PIRON\Desktop\Formation\FEC\06
490422482FEC20131231.txt".

000

La partie suivante du nom "06 " est invalide.

490 422482
Le numéro SIREN est valide I'algorithme.

(]
(V]

@ 31/12/2013

i) 2 - Type de fichier

11 /Index
12 2.1
13 2.1

Test
Encodage du fichier
Nombre lignes

i3 3 - Colonnes

15 /Index
16 3.1
1713.2
33

18
3.4

19

Test
Séparateur de colonnes

Nombre de colonnes

Validation du nom des colonnes

Ordre des colonnes

Résultat
@ Encodage: UTF-8
@ Le nombre de lignes est de 5 311.

Résultat
@ Caractére séparateur tabulation

_|9 Nombre de colonnes 18.

€ La colonne "PieceDate" n'a pas été trouvée.
Nom de la colonne a I'emplacement: "PiéceDate"
La colonne "IDevise" devrait étre "Idevise".

€ La colonne "PieceDate" n'a pas été trouvée.

Nom de la colonne a I'emplacement: "PiéceDate"

p0)) 4 - Format données

21 |Index
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24143

25|44
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4.11
32
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34
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37
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JournalCode données obligatoires.
JournalLib données obligatoires.
EcritureNum données obligatoires.
EcritureDate données obligatoires.
EcritureDate format date.

(AAAAMMJJ ou AAAAMMIJ hh:mm:ss).

CompteNum données obligatoires.
Comptelib données obligatoires.
PieceRef données obligatoires.
EcritureLib données obligatoires.
Debit données obligatoires.
Debit format nombre.

(-1000,00, 1000,00 ou 1000,00-).
Credit données obligatoires.
Credit format nombre.
(-1000,00, 1000,00 ou 1000,00-).
Datelet format date.

(AAAAMMJJ ou AAAAMMIJ hh:mm:ss).

ValidDate données obligatoires.
Montantdevise format nombre.
(-1000,00, 1000,00 ou 1000,00-).

Résultat

Pas de donnée manquante
Pas de donnée manquante
Pas de donnée manquante
Pas de donnée manquante
Format des données valide.

Pas de donnée manquante
Pas de donnée manquante
2373 donnée(s) manquante(s)
Pas de donnée manquante
Pas de donnée manquante
548 format(s) incorrect(s).

Pas de donnée manquante
467 format(s) incorrect(s).

Format des données valide.

Pas de donnée manquante
Format des données valide.

00 O 00 0000800 00000
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Enregistrement automatiqu 01 378825616FEC20120930.xIsx - Enregistré v Sylvain PIRON

Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide ODD-IT ODD-IT Outils ODD-IT Cycles 12 Partager |7 Commentaires ©)
Al 2 J | JournalCode v
A 8 ¢ D . E F .G . H I o . x L M N O P . Q R S T U v -
1 JournaICodelJournaILib EcritureNum EcritureDate CompteNum Comptelib  CompAuxNu CompAuxLib PieceRef PieceDate  Ecriturelib  Debit Credit EcritureLet Datelet ValidDate  Montantdevildevise DateRglt ModeRglt  NatOp IdClient
2 (60 IVSO "600001 31/10/2011 "a01 Collectif four FL Fournisseurs 6001157 31/10/2011 Ip besse 0,00 1184,04 A 31/10/2011 0
3 f60 60 "600001 31/10/2011 622600 Honoraires 6001157  31/10/2011 Ip besse 990,00 0,00 31/10/2011 0
4 0 60 "600001 31/10/2011 445660 T.v.a. recuperable 6001157  31/10/2011 Ip besse 194,04 0,00 B 31/10/2011 0
5 60 50 '600002 31/10/20117301 Collectif four FCOTRAGI  Cotragi 6001158  31/10/2011 cotragi 000 1010628 31/10/2011 0
6 [60 60 "600002 31/10/2011 613000 Locations immobilieres 6001158 31/10/2011 cotragi 961,70 0,00 31/10/2011 0
7 [60 60 "600002 31/10/2011 614000 Charges locat.copropriete 6001158 31/10/2011 cotragi 48,92 0,00 31/10/2011 0
8 [60 60 "600003 31/10/2011301 Collectif four FP Fournisseurs6001159  31/10/2011 prestige grap 0,00 255,01 A 31/10/2011 0
9 [60 60 "600003 31/10/2011602100 Achats mat. consommables 6001159 31/10/2011 prestige grap 213,22 0,00 31/10/2011 0
10 '60 60 "600003 31/10/2011 445660 T.v.a. recuperable 6001159 31/10/2011 prestige grap 41,79 0,00 G 31/10/2011 0
11 /60 50 "600004 31/10/20117301 Collectif four FCOTRAGI  Cotragi 6001160  31/10/2011 coursier.fr 0,00 242,55 B 31/10/2011 0
12 60 60 "600004 31/10/2011 624200 Transports sur ventes 6001160  31/10/2011 coursier.fr 202,80 0,00 31/10/2011 0
13 60 60 "600004 31/10/2011 445660 T.v.a. recuperable 6001160  31/10/2011 coursier.fr 39,75 0,00 E 31/10/2011 0
14 /60 60 "600005 24/10/2011 "a01 Collectif four FE Fournisseurs 6001161 24/10/2011 eau de paris 0,00 217,16 A 24/10/2011 0
15:60 :60 :600005 24/10/2011 :606100 Eau gaz electricite :6001161 24/10/2011 eau de paris 205,84 0,00 24/10/2011 0 -
FEC ® . 4 >
] m - i + 100%
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rement automatique Sylvain PIRON

Fichier ~Accueil Insertion Mise enpage Formules Données Révision Affichage Aide ODD-IT ODD-IT Outils ODD-IT Cycles 12 W ©)

Al 2 Jt | ARTICLESB v
A B C D E F G H -

1 |ARTICLES BFOURNIS  SERIE DESIGNATION B QTEN PAMP N TOTALN

2 [1CAD02 2626 A NP-1F-S-M COUPLEURS E3 34MB 22 40116,60 88256520 €

3 |3CADO1 2626 A 3C16632 MODULE SONDE RMON P 8 10 966,86 87 734,88 €

4 [3MCO04 2569 A 43382/44318 CARTOUCHE MAGNE 1563 114,26 178 594,63 €

5 |BBADO1 2594 A CL412A-F ADAPTATEUR CONV. R 28 657,70 18 415,63 €

6 [BLCQO3 2285 A BT-747C CARTE EISA/F SCSI-2 54  1606,96 86 775,93 €

7 |BLCQO6 2285 A BT-445C CARTE VLBUS/F SCSI- 37 101794 37 663,90 €

8 |BLCQ11 2285 A KT-545C KIT ISA F.SCSI-2 FD 30 973,11 2919321 €

9 |C7CQO1 2285 A ST75P5 CARTE MEMOIRE PCMCIA 53 2002,35 106 124,68 €

10 |C7CQ02 2285 A ST72P5 CARTE MEMOIRE PCMCIA 117 1621,31 189 692,90 €

11|C7CQ0C 2285 8B CARTE FLASH TYPE Il 20M 18 487218 87 699,23 €

12 |C7LT02 2285 8B MMCD-FC COMBO 3"1/2 FLOPPY+ 8 104129 8330,34 €

13 |C7LTO7 2285 8B MMCD-DB LECTEUR FACE AVANT 71 112923 80 175,07 €

14 |C7TME02 2285 8B FC02MB2 CARTE FLASH 2 MB PC 19 672,54 1277832 €

15 |C7MEO3 2285 8B FC04MB2 CARTE FLASH 4 MB PC 25 1367,88 34 196,92 €| & -

N-1 | N ® 4 »
Moyenne :27897,38168  Nb (non vides) : 2072 Somme: 32918910,39 El m - ) + 100%
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£l Comparaison de fichiers

Comparaison de fichiers Premier fichier, feuille

Choisir les informations du premier fichier, feuille

Premier fichier, feuille

Second fichier, feuille Choix du classeur : B3 290DD_COMPARAISON DE ST ¥ |7

Traitement des feuilles Choix de la feuille : % N-1 v
Zone utilisée : 'N-1'1 2.5
Colonne de référence : A ARTICLES v

Choix des colonnes a conserver :

Sélection  Colonne Titres 1ére donnée
V] A ARTICLES 1CADO2
V] B FOURNIS 2626
V] C SERIE A
v D DESIGNATION = NP-1F-S-M COUPLEURS E3 34MB
V] E QTEN-1 2
V] F PAMP N-1 32300
V] G TOTAL N-1 64600

< Précédent Suivant > Annuler





image229.png
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Comparaison de fichiers Second fichier, feuille

Choisir les informations du second fichier, feuille

Premier fichier, feuille

Second fichier, feuille Choix du classeur : B3 290DD_COMPARAISON DE ST ¥ |7

Traitement des feuilles Choix de la feuille : =N v
Zone utilisée : ‘NI 2.5
Colonne de référence : A ARTICLES B v

Choix des colonnes a conserver :

Sélection  Colonne Titres 1ére donnée
V] A ARTICLES B 1CADO2
V] B FOURNIS 2626
V] C SERIE A
v D DESIGNATION B NP-1F-S-M COUPLEURS E3 34MB
V] E QTEN 22
V] F PAMP N 40116,6
V] G TOTALN 882565,2

< Précédent Suivant > Annuler
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Enregistrement automatique

290DD_COMPARAISON DE STOCK N N-1

- Mode de compatibilité ~

Sylvain PIRON

Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide ODD-IT ODD-IT Outils ODD-IT Cycles 12 Partager |7 Commentaires ©)

A5 ° Jfv | BBADO1 v
A B C D E F G H | J K L M N (0] P -

1 |Feuille1: N-1 Feuille2 :

2

3 Références

4 |1CAD02 2626 A NP-1F-S-M COUPLEURS E3 340 2 32300 64 600,00 €[1CAD02 2626 A NP-1F-S-M COUPLEURS E3 341 22 40 116,60 882 565,20 € 1CAD02

5 |BBADO1 2594 A CL412A-F ADAPTATEUR CONV. 2 52955 105910 €|BBAD01 2594 A CL412A-F ADAPTATEUR CONV 28 657,70 18 415,63 € BBADO1

6 |BLCQO3 2285 A BT-747C CARTE EISA/F SCSI-2 5 129385 6 469,25 €[BLCQO3 2285 A BT-747C CARTE EISA/F SCSI-2 54  1606,96 86 775,93 € BLCQ03

7 |BLCQO6 2285 A BT-445C CARTE VLBUS/F SCSI 4 819,6 3 278,40 €|BLCQO6 2285 A BT-445C CARTE VLBUS/F SCSI 37 1017,94 37 663,90 € BLCQO6

8 |BLCQO7 2285 A BT-946C CARTE PCI F.SCSI-2 2 8454  1690,80 €| BLCQO7

9 BLCQ11 2285 A KT-545C KIT ISA F.SCSI-2 FD 6 783,5 4701,00 €|BLCQ11 2285 A KT-545C KIT ISA F.SCSI-2 FD 30 973,11 2919321¢€ BLCQ11

10 C7CQO01 2285 A ST75P5 CARTE MEMOIRE PCN 53 200235 106 124,68 € Cc7cQo1

11 C7CQ02 2285 A ST72P5 CARTE MEMOIRE PCV 6 13054 7 832,40 €|C7CQ02 2285 A ST72P5 CARTE MEMOIRE PCN 117 1 621,31 189 692,90 € €7CQ02

12 C7CQ05 2285 A FC0256 CARTE FLASH | 256KO 2 240,85 481,70 €| C7CQ05

13 C7CQ06 2285 8B FC0512 CARTE FLASH T512K 5 31655 1582,75¢] C7CQ06

14 C7CQOC 2285 8B CARTE FLASH TYPE Il 20M 1 3922,85 3922,85€|C7CQOC 2285 8B CARTE FLASH TYPE Il 20M 18 487218 87 699,23 € c7cQoc

15 C7LT02 2285 8B MMCD-FC COMBO 3"1/2 FLOPI 2 8384 1676,80 €|C7TLT02 2285 8B MMCD-FC COMBO 3"1/2 FLOPI 8 104129 8330,34 € C7LT02

16 C7LTO05 2285 8B MMCD-SD LECTEUR PCMCIA E 10 826,95 8269,50 €| C7LTO05

17 C7LTO7 2285 8B MMCD-DB LECTEUR FACE AVA 4 9092 3636,80 €|C7LTO7 2285 8B MMCD-DB LECTEUR FACE AV/ 71 112923 80 175,07 € C7LTO7

18 CHCLO5 2285 8B G813000 CLAVIER CHERRY 1 286,15 286,15 €[CHCLO5 2285 8B G813000 CLAVIER CHERRY 14 355,40 497558 € CHCLO5

19 CKPOO1 2393 B P1002 PORTABLE MONEYLINE 1 4545 4 545,00 €|CKPO01 2393 B P1002 PORTABLE MONEYLINE 3 564489 16 934,67 € CKPOO1

20 [CKSS01 2393 B BASE POUR PORTABLE MONE 2 - 0,00€ CKss01

21 |CKTEO01 2393 B $1002 TERMINAL MONEYLINE 2 3750 7 500,00 €[CKTEO1 2393 B $1002 TERMINAL MONEYLINE 24  4657,50 111780,00 € CKTEO1

22 |CODD03 2024 B 146742-006 DD INT. 4.3GO HO 1 6318 6 318,00 €/CODDO03 2024 B 146742-006 DD INT. 4.3GO HO 6 7846,96 47 081,74 € COoDDO03

23 |COMEOF 2624 B 223335-001 MEM. VRAM 2MO 1 9153 915,30 €| COMEOF

24 |CRCA02 2122 8B 79 708 243 RUBAN K7 NYLON / 30 71,85 2 155,50 €|CRCA02 2122 8B 79 708 243 RUBAN K7 NYLON/ 396 89,24 35338,13 € CRCA02

25 |CRCVO1 2122 8B CLAVIER VISUAL 500 / P 500 1 432,12 432,12 €|[CRCV01 2122 8B CLAVIER VISUAL 500 / P 500 8 536,69 429354 € CRCV01

26 |DAPOO1 2546 B TESORIS PORTABLE DASSAUL 7 3150,07 22 050,49 €|DAPO01 2546 B TESORIS PORTABLE DASSAUL 86 391239 336 465,28 € DAPOO1

27 |DATPO1 2450 C TPC 232 TERMINAL DE PAIEME 2 3600 7 200,00 €[DATPO1 2450 C TPC 232 TERMINAL DE PAIEME 18 447120 80 481,60 € DATPO1

28 |DHCCO1 2285C 01003 CARTE NUMERIS DIVA/P 1 5277,35 5277,35 €|DHCCO1 2285C 01003 CARTE NUMERIS DIVA/F 8 655447 5243575 € DHCCO1

29 |JPCGO1 2285 8B MOPS-VGALCD-1 CARTE VIDE! 1 148245 148245 €|JPCGO1 2285 8B MOPS-VGALCD-1 CARTE VIDE 15 184120 27618,04 € JPCGO1

30 JPCGO1 2285 8B MOPS-VGALCD-1 CARTE VIDE! 1 148245 148245 €|JPCGO1 2285 8B MOPS-VGALCD-1 CARTE VIDE 3 184120 552361€ JPCGO1

31 | JPCQO1 2285 A KAB-IDE-2.5" CARTE 2 83,9 167,80 €[JPCQO1 2285 A KAB-IDE-2.5" CARTE 36 104,20 375134 € JPCQO1 -

| N-1 [N | CN-1-N [©) [ »
Moyenne : 7915935963  Nb (non vides):30 ~ Somme: 1266549754 El - L + 100%
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¥
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E LIBE LOYER PLAQUEUSE SCIE RUBA
F Date 10/03/2003 00:00:00
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[[3 copie v ¥ Commentaires v = = 3]
Classeur \
Fﬁ Copie du classeur Actif !
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Copie de la feuille [
1]

Copie de la feuille active en valeurs

ﬁc Copie de la feuille en rendant visible les formules
ﬁc Copie de la feuille en remplacant les valeurs par leurs textes affichés

‘J’ Copier la feuille vers le classeur >

Filtre

i [ Copie du résultat d'un filtre

Tableaux croisés dynamiques

(o=
[] _\ Copier sur une nouvelle feuille le TCD suivant >
1 (o=
|l _{ copier sur une nouvelle feuille le TCD suivant en valeur >
Sélection

[} Copie de la sélection vers une nouvelle feuille
1 [} Convertir la sélection en valeurs

[} Remplacer les valeurs de la sélection par leurs texte affichées

29 |
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Enregistrement automatique 250DD_COMPTAXIs - Mode de compatibilité ~ Sylvain PIRON

Fichier  Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision  Affichage  Aide  ODD-IT  ODD-IT Outils ~ ODD-IT Cycles Création de tableau g B ©
D2 S fr | '46600000 v
A B C D I E F G H | J K L -
2 (7749 19037 XT | [46600000|FOURN AVANT RJ POTIER RJ 28/08/2003 CH2806618 14,28 0,00 CHQ CH2806618 0,00 4
3
4|
5
6
6 .
EXPLIG | Hors PC ® < »
El H -—&F——+ 10%
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Enregistrement automatique (@) DX 160DDST.. ~ pel Sylvain PIRON 'SP

Fichier ~ Accueil Insertion Miseenpage Formules Données Révision Affichage Aide ODD-IT ODD-IT Outils ODD-ITCycles 12 W ©)

AL o Jfe | ATELIER v
A B C D E F G =

1 |ATELIER REFERENCE QUANTITE PRIX UNIT MONTANT

2 B LASBARRAS54 94,73 3,20 303,14

3 |C PRFXKSSPL55 88,08 3,40 299,47

4 A PMSPFRTKC52 93,48 3,60 336,53

5 |C COLKN-HAN55 79,98 3,70 295,93

6 B PKCFVATSL53 89,67 3,70 331,78

7 |A COMPTFFRF50 96,33 3,80 366,05

8 |E AXCODKSSS52 83,45 4,00 333,80

9 |D GOVRRKARS50 91,89 4,00 367,56 -
STOCK ® 4 >

B Moyenne : 348,6556093  Nb (non vides) :5005 ~Somme : 1045966,828 & L] | ] + 150%





image234.png
3l Détection des doublons

Doublons Choix des colonnes
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Opération
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<] Ligne de titre
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V| A ATELIER B
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Enregistrement automatique Sylvain PIRON

Fichier ~ Accueil Insertion Mise enp: Formules Données Révision Affichage Aide ODD-IT ODD-ITO ODD-IT Gy Création de tableau 12 1 ©)
AL o fe | Lligne v
B C D E F G H -
bre d'occurences [E|Référence B ATELIER B REFERENCE |3 Valeurs non uniques
2X1 B KNSAXTANS11 Feuille : STOCK
X1 B KNSAXTANS11 Zone : $AS1:$ES1001
3 X2 B MOYSPKARR11 Nombre de données 1000
X2 B MOYSPKARR11 Nombre de valeurs non uniques 15
X2 B MOYSPKARR11
2X3 C FKDOVASTS22
X3 Cc FKDOVASTS22
2 X4 C LASCORRAS35
X4 Cc LASCORRAS35
2X5 D FGCSFKNKS12
X5 D FGCSFKNKS12
13 /935 2 X6 E CMSAXPART19
14 1999 X6 E CMSAXPART19
1527 2 X7 E LASMARCKA53
16 /224 X7 E LASMARCKA53 , -
| STOCK | Doublons [[ETTRTLIEIE & < »
5 M - ¥ + 100%
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© 0NV A ®N R

A B € D E F
N CLT Intitulé Client N° PIECE | Date Vente | Statut Chiffre
d'affaires HT
€269 I.M.A. ne plus utiliser FA84699 | 07/01/2008 | Comptabilisé 43,10 €
€269 I.M.A. ne plus utiliser FA84700 | 07/01/2008 | Comptabilisé 47,34 €
ESSAIPS |PIERRE SIMONIN FA84701 | 08/01/2008 | Comptabilisé 0,00 €|
ESSAIPS |PIERRE SIMONIN FA84702 | 08/01/2008 | Comptabilisé 0,00 €|
ESSAIPS |PIERRE SIMONIN FA84703 | 08/01/2008 | Comptabilisé 0,00 €|
C624 MARIE SAS+ AV60669 | 09/01/2008 | Comptabilisé -20,20€
C137 VARGUS SNEL AG FA84704 | 09/01/2008 | Comptabilisé 100,50 €
C276 APS BERWALD SAS AV60670|10/01/2008 | Comptabilisé -3,78 €
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B3l Ruptures de séquences avancées

Ruptures de séquences
avancées

hoix de la colonne

Détermination du préfixe ou suffixe

Détection des ruptures

http://www.high-novation.com

Choix de la

colonne

Choisir la colonne contenant les numéros a vérifier.

Zone utilisée :  |'Feuil 1" 7.7
/] Ligne de titre
Sélection  Colonne Titres 1ére donnée
A Ne CLT 269
B Intitulé Client LM.A. ne plus utiliser
™
D Date Vente 07/01/2008 00:00:00
E Statut Comptabilisé
F Chiffre d'affaires HT 43,1

< Précédent Suivant >

Annuler
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B3l Ruptures de séquences avancées

Ruptures de séquences Détermination du préfixe ou suffixe
avancées

oix de la colonne

Détermination du préfixe ou suffixe Sans préfixe ou suffixe

@ Détection du préfixe

Détection des ruptures

O Longueur du préfixe
O Détection du suffixe

O Longueur du suffixe

Options

Ne pas prendre en compte les majuscules et minuscules

<
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B3l Ruptures de séquences avancées

Ruptures de séquences
avancées

oix de la colonne

Détermination du préfixe ou suffixe

0ix des préfixes a tester

Détection des ruptures

Choix des préfixes a tester

=

Selection Préfixe | Nombre de données
V| FA 9039
V| AV 184

V| PR 154
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Enregistrement automatiqu 170DD _Factures_Ave Sylvain PIRON

Fichier ~ Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide ODD-IT ODD-IT Outils ODD-IT Cycle: Création de tableau 12 1 ©)
Al - fe | Lignel v
E F | G | H | 1 | J | K -
1 Ligne[f Numéro2 | Manquant | Ruptures de séquences numériques
2 | 302 84991 1 Feuille : Feuill
3| 651 85340 652 85342 1 Zone: $C$1:5C$9378
4 | 765 85455 766 85457 1 Préfixe : FA
5 | 1477 86136 1478 86138 1 Nombre données : 9039
6 | 2658 87270 2659 87272 1 Ruptures : 24
7 | 3337 87926 3338 87928 1 Nombre de manquants : 24
8 | 3356 87944 3313 87946 1 Valeur minimale : 84 699
9 | 3313 87946 3358 87948 1 Valeur maximale : 93761
10| 3921 88502 3922 88504 1
11| 3923 88505 3924 88507 1
12| 4146 88721 4147 88723 1
13| 4527 89081 4528 89083 1
14| 4637 89192 4638 89194 1
15| 5094 89630 5095 89632 1
16| 6043 90539 6044 90541 1
17| 6560 91030 6561 91032 1
18| 6579 91050 6580 91052 1
19| 6654 91126 6655 91128 1
20| 7307 91757 7308 91759 1
21| 8033 92469 8034 92471 1
22| 8117 92545 8118 92547 1
23| 8514 92943 8515 92945 1
24| 9157 93548 9158 93550 1
25| 9305 93697 9306 93699 1,
26
27
28 -
| Feuill | Ruptures FA ® < »
El - L + 100%





image243.png
A
1 Ecriture
2 700015
3 700015
4 [700015
5 700016
6 (700016
7 700016
8 700017
9 700017
10 [700017
11 [700018
12 :700018

B C

EcritureDate  Compte
31/01/2011311
31/01/2011 706002
31/01/2011 345712
31/01/2011311
31/01/2011 706001
31/01/2011345711
28/02/2011311
28/02/2011 706001
28/02/2011345711
28/02/2011311
28/02/2011 706002

D E
Intitulé CompteAux
Collectif client
Ventes a 19.60 %
Tva collectee a 19.60 %
Collectif client
Ventes a 5.50 %
Tva collectee a 5.50 %
Collectif client
Ventes a 5.50 %
Tva collectee a 5.50 %
Collectif client
Ventes a 19.60 %

CRUSTICA

CRUSTICA

CBUSSIERE

F G

PieceRef PieceDate
CTRAITUNION 2011001 31/01/2011

2011001 31/01/2011
2011001 31/01/2011
2011002 31/01/2011
2011002 31/01/2011
2011002 31/01/2011
2011003 28/02/2011
2011003 28/02/2011
2011003 28/02/2011
2011004 28/02/2011
2011004 28/02/2011

H 1
Débit  Crédit

485 0

0 40552

0 7948

12593,52 0

0 11936,99

0 656,53

10673,85 0

0 10117,39

0 556,46

143,52 0

0 120
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B3l Ruptures de séquences avancées
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Enregistrement automatiqu:

Sylvain PIRON

Fichier Accuei Insertic Mise e Formu Donné Révisic Afficha Aide ODD-I' ODD-I ODD-I' Création de table B
Al - fe | Lignel

A F | G | H |

1 Ruptures de séquences numériques
2 28 9 34 11 1 Feuille : Feuill

3| Zone : SFS1:5F$94
4 Préfixe : 2011

5 | Nombre données : 84

6 | Ruptures : 1

7 | Nombre de manquants : 1

8 | Valeur minimale : 1

9 | Valeur maximale : 28
10
1
12

=
b | e | 1oRuptures 2011 [NETETEERENN - © -

D E—
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Argument(s) Résultat [l Feuille de résultat § Date Commentaires

1 Format Copie de la feuille SFS1:SFS94 Ruptures 2012 24/11/2020 15:30 Sylvain PIRON
Rupt d

q RUptures de b g SFS1:5FS04 2011 Ruptures: 1 sur 84, manquants: 1 Ruptures 2012 24/11/2020 15:30  Sylvain PIRON
séquences
Ruptures de N .

2 Feuill SFS1:SFS94 2012 Ruptures: 0 sur 9, manquants: 0 Ruptures 2012 24/11/2020 15:30 Sylvain PIRON

séquences
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Enregistrement automatique

250DD_COMPTA x:

Sylvain PIRON

Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage  Aide ODD-IT ODD-IT Outils ODD-IT Cycles g B ©
H359 o £ v
A B C D E F G H | -
1 MVTS COLL NUMC INTITULE LIBE DATE DEBI CRED SOLDE JOURNAL
2 | 13498 XT  401ACT BAIL ACTEA LOYER PLAQUEUSE SCIE RUBA 10/03/2003 0,00 471,16 -471,16 HA
3 13498 XT  '61220000  CREDIT-BAIL MOBILIER LOYER PLAQUEUSE SCIE RUBA 10/03/2003 393,95 0,00 393,95 HA
4 /13498 XT 44566300  TVA DEDUCTIBLE 19.6% LOYER PLAQUEUSE SCIE RUBA 10/03/2003 77,21 0,00 77,21 HA
5 | 13499 XT  401ACT BAIL ACTEA LOYER FORD 1 10/03/2003 0,00 440,91 -440,91 HA
6 | 13499 XT  '61220000  CREDIT-BAIL MOBILIER LOYER FORD 1 10/03/2003 368,65 0,00 368,65 HA
7 113499 XT  "44566300  TVA DEDUCTIBLE 19.6% LOYER FORD 1 10/03/2003 72,26 0,00 72,26 HA
8 | 13500 XT  401ACT BAIL ACTEA LOYER FORD 2 10/03/2003 0,00 440,91 -440,91 HA
9 13500 XT  '61220000  CREDIT-BAIL MOBILIER LOYER FORD 2 10/03/2003 368,65 0,00 368,65 HA
10| 13500 XT 44566300  TVA DEDUCTIBLE 19.6% LOYER FORD 2 10/03/2003 72,26 0,00 72,26 HA
11 13502 XT ~ 401REPAS REPAS CROQU SOLEIL 10/03/2003 0,00 19,00 -19,00 HA
1213502 XT 62510000 VOYAGES ET DEPLACEMENTS CROQU SOLEIL 10/03/2003 19,00 0,00 19,00 HA
13 13503 XT ~ 401GAZOIL GAZOIL GAZOIL FORD 13/03/2003 0,00 54,27 -54,27 HA
1413503 XT 50614100  GASOIL GAZOIL FORD 13/03/2003 45,38 0,00 45,38 HA
15| 13503 XT 44566300  TVA DEDUCTIBLE 19.6% GAZOIL FORD 13/03/2003 8,89 0,00 8,89 HA
16 13504 XT ~ 401GAZOIL GAZOIL GAZOIL FORD 12/03/2003 0,00 40,01 -40,01 HA ~
EXPLIG ® 4 >
E o - 1 + 100%
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£l Test de Benford

Benford
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Enregistrement automatique Sylvain PIRON

Fichier ~ Accueil Insertion Mise en p: Formules Données Révision Affichage Aide ODD-IT ODD-ITO ODD-ITGy & & ©)
AL o Jfe | SOLDE v
A B | c | D E F G H | J [
1 [SOLDE __[ter Chiffre  2nd Chiffre
2 47116 4 7 1 3505  27,11% 30,10%
3 393,95 3 9 2 1862 14,40% 17,61%
4| 77,21 7 7 3 1718 13,29% 12,49%
5 440,91 4 4 4 1983 15,34% 9,69%
6 | 368,65 3 6 5 1031 7,97% 7,92%
7| 72,26 7 2 6 839 6,49% 6,70%
8 | -440,91 4 4 7 754 5,83% 5,80%
9 368,65 3 6 8 676 5,23% 5,12%
10 | 72,26 7 2 9 560 4,33% 4,58%
11| -19 1 9
12| 19 1 9 Total 12928  100,00%  100,00%
13| -54,27 5 4
14| 45,38 4 5 .
15 8,89 8 Benford 1er chiffre
16 | -40,01 4 0
17 | 33,45 3 3 35,00%
18 6,56 6
19 | -39,2 3 9 30.00%
20 32,78 3 2 25,00%
21 6,42 6
22 146,82 1 4 20,00%
237 -146,82 1 4 15,00% Zone de tracage
24 95,39 9 5 m Benford
25| -95,39 9 5 10,00%
26|  1596,78 1 5
27| -1596,78 1 5 5,00% I I I I
2 mn i i
30 3 3 1 2 3 4 5 6 7 8 9
31| 3 3
32 2000 2 0
33| -2000 2 0 0 1803 14,76% 11,97%
34| -95,39 9 5 1 1176 9,63% 11,39%
35| 95,39 9 5 2 1212 9,92% 10,88%
36| 3432,73 3 4 3 1093 8,95% 10,43%
37| -3432,73 3 4 4 1185 9,70% 10,03%
38| 15467,28 1 5 5 1721 14,09% 9,67%
39| -15467,28 1 5 6 1004 8,22% 9,34%
40 825 8 2 7 1044 8,55% 9,04%
41 -825 8 2 8 1048 8,58% 8,76%
42 839,7 8 3 9 927 7,59% 8,50%
43 -839,7 8 3
44 184,88 1 8 Total 12213 100,00%  100,00%
45| 184,88 1 8
46 126,79 1 2 .
47| 126,79 1 2 Benford 2nd chiffre
48 537,07 5 3
49 -537,07 5 3 16,00%
50 | 242,08 2 4 14,00%
51| 242,08 2 4
52 132,74 1 3 12,00%
53 | -132,74 1 3 10,00%
54 203,32 2 0 .
55| 20332 2 0 8,00% = Reel
56 42,28 4 2 6,00% m Benford
57 42,28 4 2
58 111146 1 1 4.00%
59 | 929,31 9 2 2,00%
o e s :
62 653,63 6 5 01 2 3 4 5 6 7 8 9
63 440,91 4 4
64| 440,91 4 4
65 440,91 4 4 -
| EXPLIG | Benford ® < »
El 0 - i + 100%
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Enregistrement automatique X g i Sylvain PIRON

Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide ODD-IT ODD-IT Outils ODD-IT Cycles 12 Partager [=HNO]
K14 ° £ s v
A B C D E F G H -~
527 | 13792 XT ~ 425BILLD  BILLIAU DAVID ACPT SAL MARS BILLIAU D 25/03/2003 457,35 0,00
528 | 13792 XT 51220000 BRN ACPT SAL MARS BILLIAU D 25/03/2003 0,00 457,35
529 | 13793 XT ~ 425TUR TURBE ACPT SAL MARS TURBE 25/03/2003 457,35 0,00
530 | 13793 XT 51220000  BRN ACPT SAL MARS TURBE 25/03/2003 0,00 457,35
531| 13794 XT ~ 425ELIS ELISABETH ACPT SAL MARS ELISABETH 25/03/2003 457,35 0,00
532 13794 XT 51220000 BRN ACPT SAL MARS ELISABETH 25/03/2003 0,00 457,35
535| 13796 XT ~ 425AIB 425A1BOUD ACPT SAL MARS AIBOUD 25/03/2003 457,35 0,00
536 | 13796 XT 51220000 BRN ACPT SAL MARS AIBOUD 25/03/2003 0,00 457,35
537 | 13797 XT  425VERH  VERHENNE ACPT SAL MARS VERHENNE 25/03/2003 457,35 0,00
538 | 13797 XT 51220000 BRN ACPT SAL MARS VERHENNE 25/03/2003 0,00 457,35
539 | 13798 XT ~ 425EUR 425EURIN ACPT SAL MARS EURIN 25/03/2003 457,35 0,00
540 | 13798 XT 51220000 BRN ACPT SAL MARS EURIN 25/03/2003 0,00 457,35
547 | 13802 XT ~ 425BIL BILLIAU ERIC ACPT SAL MARS BILLIAU E 25/03/2003 457,35 0,00
548 | 13802 XT 51220000  BRN ACPT SAL MARS BILLIAU E 25/03/2003 0,00 457,35
553 | 13805 XT ~ 425AZAR  AZAZFANE ACPT SAL MARS AZAFANE 25/03/2003 457,35 0,00
554 | 13805 XT 51220000  BRN ACPT SAL MARS AZAFANE 25/03/2003 0,00 457,35
567 | 13811 XT ~ 401FORTIS FORTIS LEASE FORTIS LEASE 28/03/2003 456,73 0,00
568 | 13811 XT 51220000 BRN FORTIS LEASE 28/03/2003 0,00 456,73
714 13880 XT 61350400  LOCATION COPIEUR RICOH LOCATION COPIEUR 02/04/2003 45,03 0,00
843 13941 XT 80614100  GASOIL GAZOIL MERCEDES 16/04/2003 45,89 0,00
884 | 13948 XT  425TUR TURBE SALAIRES 03/2003 31/03/2003 0,00 457,35
885 | 13948 XT ~ 425AZAR  AZAZFANE SALAIRES 03/2003 31/03/2003 0,00 457,35
891 13948 XT  425ELIS ELISABETH SALAIRES 03/2003 31/03/2003 0,00 457,35
895 | 13948 XT  425AIB 425A1BOUD SALAIRES 03/2003 31/03/2003 0,00 457,35
913 ] 13950 XT ~ 401GAZOIL GAZOIL GAZOIL FORD 22/04/2003 0,00 45,00
926 | 13956 XT ~ "44577100  TVA EN ATTENTE COLLECTEE 5LENOIR 01/04/2003 0,00 451,30
1074] 14023 XT 70412300  TRAVAUX 19.6% BISMAN 28/03/2003 0,00 456,00
1088| 14027 XT ~ 44566300  TVA DEDUCTIBLE 19.6% ENT MACHINE MP 25/04/2003 45,56 0,00
1130| 14048 XT ~ 401GAZOIL GAZOIL GAZOIL 23/04/2003 45,00 0,00
1131] 14048 XT 51214000  CREDIT MUTUEL GAZOIL 23/04/2003 0,00 45,00
1182| 14069 XT ~ 401AGRAF AGRAFIX AGRAFIX 28/04/2003 455,82 0,00
1183| 14069 XT 51214000  CREDIT MUTUEL AGRAFIX 28/04/2003 0,00 455,82
1201| 14078 XT  421PAT VANDENBROUCK PATRICIA ACPT SAL AVRIL VANDENBROU 29/04/2003 457,35 0,00
1202| 14078 XT 51214000  CREDIT MUTUEL ACPT SAL AVRIL VANDENBROU 29/04/2003 0,00 457,35
1207| 14081 XT ~ 425BILLD  BILLIAU DAVID ACPT SAL AVRIL BILLIAU D 23/04/2003 457,35 0,00
1208| 14081 XT 51220000  BRN ACPT SAL AVRIL BILLIAU D 23/04/2003 0,00 457,35
1209| 14082 XT ~ 425TUR TURBE ACPT SAL AVRIL TURBE 23/04/2003 457,35 0,00
1210| 14082 XT 51220000  BRN ACPT SAL AVRIL TURBE 23/04/2003 0,00 457,35
1211| 14083 XT ~ 425ELIS ELISABETH ACPT SAL AVRIL ELISABETH 23/04/2003 457,35 0,00
1212] 14083 XT 51220000  BRN ACPT SAL AVRIL ELISABETH 23/04/2003 0,00 457,35
1215 14085 XT  425AIB 425AIBOUD SOL SAL AVRIL AIBOUD 23/04/2003 457,35 0,00 -
EXPLIG | Benford [[EYDSSCDEIN @ < »
560 enregistrement(s) trouvé(s) sur 13020 @ [El L] L ] + 100%
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». . B
Résultat Feuille: tarifs

1 Analyse de la colonne Plage: $J$1:$J$7045
2

3 Maximum: 12 008,95
4 Minimum: 0,18
5 Moyenne 151,30
6 Nombre diindividus 7 045,00
7 Nombre de Négatifs 0,00
8 Nombre de Positifs 704,00
9 Nombre de valeurs nulles 0,00
10 Mode: Valeur la plus fréquente 8,90
11 Ecart-Type 565,25
12 Valeur médiane 23,34
13 Nombre de cellules contenant des nombres 7 044,00

14 Nombre de cellules vides 0,00




image256.jpeg
Testde muliples - -

Test de Multiples
Com oo i
Casseurs | sevromo TaRITs e [ e
opération
Testerles mupesdes | 100
Appliuera

Colonne v Ligne de titres: | 1 =3

Qtes
Udm_gte_mini
Qte_cond

Udm_gte_cond

EELEE

0O0®00000

~l
‘. high-novation.com Anmuer oK





image257.png
Personnes

Q‘_ Tester les numéros de sécurité sociale

Banque

[E=] TesterlesriB

R=| Tester les cartes bancaires
9

Sociétés

'@ Tester les numéros SIRET

'@ Tester les numéros SIREN




image16.jpeg
% Créer une copie de la feuille en valeur




image258.jpeg
Tester les numéros de sécurité sociale r—

Test d'algorithme sur les numéros de sécurité sociale

Choix d dlasseur et dela feuilie
Classeurs | so_cac_3100110= <] Fesies [ Fiss62275 voaizo E

La cellule doit étre au format texte pour contenir plus de 15 chiffres ou doit commencer par  sinon
Bxcel fait un arrondi qui faussera le résuitat.

Appliquer 3
(- Colonne [+ Ligne de titres: | 1

O A Hatrcule
O B tom |
O C Prénom

O D Date denaissance

© . |
O F ntrée

O 6 sortie g

e I





image259.jpeg
B C
Feuille: 53
F19382275_YSAL1B ne respectant pas
l'algorithme
de calcul sur
896 données
B Données

Numéros de sécurité sociale

131 2891086250084
1810829019554
1781229151023
16301412580152
1631224037049
260076204204

1621180810003

1621120810002

1820359350540

1641062447325




image260.jpeg
| Testertes kB,




image261.jpeg
Tester les RIB.
Test d'algorithme sur les RIB
Choix du casseur et de  feuile
Classeurs | Ciasseurt -] reuitie: | Feui

La cellule doit &tre au format texte pour contenir plus de 15 chiffres ou doit commencer par *sinon
Bxcel fait un arrondi qui faussera le résuitat.

Appliquer 3
Colonne v Ligne de titres: | 1 ==
G A i

e I





image262.jpeg
Tester les cartes bancaires





image263.jpeg
Tester les cartes bancaires X

Test d'algorithme sur les numéros de cartes bancaires
Choix du dasseur et de la feuille

Classeur: | Classeurs ~| Feuilie: | Feuis

La cellule doit &tre au format texte pour contenir plus de 15 chiffres ou doit commencer par *sinon
Bxcel fait un arrondi qui faussera le résuitat.

Appliquera
Colonne v Ligne de titres: | 1 =

cartes bancaires

e I





image264.jpeg
Tester les numéros SIRET

Test d'algorithme sur les numéros SIRET

s s et et
s <]l reuties [ reuiz

La cellule doit &tre au format texte pour contenir plus de 15 chiffres ou doit commencer par *sinon
Bxcel fait un arrondi qui faussera le résuitat.

Appliquer 3
Colonne v Ligne de titres: | 1 =

e I





image265.jpeg
Exemple
123 456 789 012 37

Type :

FEFTTERET R R 8





image266.jpeg
Exemple
123 456 791

Type:
| #ee s zes"
WS Y i R PR PR S Il 1 2




image17.jpeg
ﬁ Copier la feuille avec les formules visibles




image267.jpeg
Tester les numéros SIREN.

Test d'algorithme sur les numéros SIREN

s s et et
s <]l reuties [ reuiz

La cellule doit &tre au format texte pour contenir plus de 15 chiffres ou doit commencer par *sinon
Bxcel fait un arrondi qui faussera le résuitat.

Appliquer &
Colonne v Ligne de titres: | 1 =

e I





image268.jpeg
(i

Pointage
Pointage des données strictement équivalentes des 2 colonnes.
Choox du dasseur et de'a fesile
Classeurs | Gasseors | Feuities | revin E
Colonne 1:
Colonne2:
ok

Anner





image269.jpeg
Rapport sur une balance ou un grand livre -

Choix du dlasseur et de la feuille
Classeur: | Classeurs ~| Feuitie: | Feuis

Choix des colonnes

Huméros de comptes:

of | =

Ledlellelle

Fichiers des écrtures comptables | . high-novation.com Anmuer Vaider





image270.jpeg
EMPRUNT_rembt fin_période

TAUXANNUEL | S %

— - -

DUREE en ANNEES | 0

'DATEDEDEPART | 5 &

DATEDECLOTURE | 31 |/ [ 12 |y | 214

COULEUR POUR CLOTURE A MOINS DE
1AM, DE1a 5 ANS, PLUS DE 5 AllS

SEMESTRIALITE

TRIMESTRIALITE

BIMESTRIALITE

MENSUALITE





image271.png
oo
o bt
2| Y|z

T

Activation
Lanceruf  Filtre

e | e | @ Mise ajour aice
e Activation / Aide




image272.png
Y i Préférences.

fo—
Filtre. &
ancde | @ Misejour/ Aide

L £
| E T —
T coocertesconstons e e
NG —

Y et snrive




image273.png
LBE DATE  NUMP [OEBI  CRED |MODP DECH  NMP2
o 10000
>10000

LsE DATE  NUMP EBl CRED _ |MODP DECH  NMP2
[CAISSE DE CONGES PAYER 041032003 CH2844008 [ 1546728 0.00)

[CAISSE DE CONGES PAYER 0410372003 CH2844008 000 15457.28]

FACT267 1710312003 FACT287 000 1237968| 1710312003 FACT287
FACT287 1710312003 FACT287 10350,90 0.00) FACT287
[ACHAT TITRES 42 TRIM 1000372003 000 13150,20)

[ACHAT TITRES 42 TRIM 10002/2003 1315020 0,00)

ACARTEC 1010312003 FAOS31 000 32898,37[EFF FAOS31
ACARTEC 10/03/2003 FAOS31 3289837 000[EFF  10/03/2003 FAOS31
[ACHAT TITRES 99 TRIM 1410212003 000 31002:84|

[ACHAT TITRES 99 TRIM 1410312003 3100284 0.00)

[RACHAT CH 1300312003 3163873 0,00)

IRACHAT CH 1303/2003 000 3163873

[FLUCKINGER 13/03/2003 EFFET 13072.39 0.00feFF F02934





image274.png
INTITULE

INTITULE
CREDIT MUTUEL
ACTIONS SICAV CM
CREDIT MUTUEL
ACTIONS SICAV CM
CREDIT MUTUEL
ACTIONS SICAV CM
CREDIT MUTUEL
ACTIONS SICAV CM
CREDIT MUTUEL
ACTIONS SICAV CM
CREDIT MUTUEL
ACTIONS SICAV CM
CREDIT MUTUEL

T6E DATE WOWP DEBT — CRED
rachat >10000

rachat >10000
LBE DATE NUWP DEBI CRED
RACHAT CH 1310312003 3163873 000
RACHAT CH 1310312003 000 3163873
RACHAT CH 1710412003 2999918 0,00
RACHAT CH 1710412003 000 2999918
RACHAT Cll 2300412003 2200225 0,00
RACHAT Cll 2300412003 000 2200225
RACHAT CH 30/0412003 2534772 0,00
RACHAT CH 300412003 000 2534772
RACHAT CH 0910512003 3029657 0,00
RACHAT CH 0910512003 000 3029657
RACHAT CH 1310612003 2000003 000
RACHAT CH 1310612003 000 2000003
RACHAT CM 13/06/2003 2500004 000

110DP

MODP




image275.jpeg
oDDAT | ODDT Outils

L

Lancer
intest- | @ Mise ajour/ Aide

TEST

Préférences

¥ Feile de rapport

Annulation dela deriére conmande
I Ralent o ancement s fonctors)

pier | __ox





image18.jpeg
f:t Copier la feuille en remplacant les valeurs par les valeurs affichées




image276.jpeg
G actvation

TEST





image277.png
Sommaire




image278.jpeg
[E]Pian Compt

Classeurts)
PERSONALXLSE

Classeur2
100BAL GEN & RETRATTER xis
1018AL GEN AVEC SOUS TOTAUXs
102BALANCE avec POINTS xis
103BALANCE OKxis

V| 14BALANCE AUXxS




image279.jpeg
TR o
B st des casseurs -
il
[Em————

Feuit

Feuiz
v reunt

Feuito

Feuis

Feuts

Feulr

Feull

Feuls

Feuit

o




image280.jpeg
21 Ordonnerles fevilles|-| reyies | Aa Mettre er

31 ordonner s euites
%1 Ordonmeresfeuiles de manre décroissante

41 Ordonner s feules de maniére numérique




image281.jpeg
Mise enpage  Formules  Données  Révision
ANEE D

Aa Mettre en Majuscule - 4 83 B3 @

Surfa Sélection





image282.jpeg
[E]Pian Comptes

2 Cotaner gne 2

A Viekire en Majusce ©




image283.png
Ol suis-je ?

|

Mettre en Mjuscule
Mettre en Minuscule

Mettreen Mjuscule I Tére ltte de chaque mot
Mettre en MjusculeIs Tévelette du premier mot
Tede baré

Texte non barré

xEk kT2

Enleverles accents
Onglets

Aa Mettre le nom des onglets en MAJUSCULE

Aa Mettre le nom des onglets en minuscule

Aa Mettre Ia ére lettre de chaque mot de I'onglet en MAJUSCULE




image284.png
D [ETIPlan Comptes. Y 2lEl

ey, 7 Colorerlignesun2  Décolage
failes | AaMetireen Majuscule - 51 B B BB

Ajouts defevilles
Ajouts de feuilles
I~ s dea semane
I~ Mo
[ Aphabetde | A |5 |z |
ombresde | 03| 1

I Utifer les données de fa sélection

S B Eauste
7 Prote

sy

X

préfce | suffxe |

I Vers un nouveau dasseur

‘www high-novation.com Anner ok




image285.jpeg




image19.jpeg
'3 Remlacerfesvleurs e a sfection par s vleursafchées




image286.jpeg
[0 Clcuatris s s M

©  Standard A1
Scientifique A2
Programmeur A3
Statistiques Alted
Historique CtrleH

Groupement des chiffres

Standard. CtrleFs
Conversion dunités CtrisU.
Calcul de la date: CHrisE

Feuilles de calcul »




image287.jpeg
H comior st s, WA

Affichage Edition 7

%

EES0L
gaann

i
[ +][= ][]

Sélectionnez un type de calcul sur dates

Calculer 13 différence entre dew dates

de o201z @ a

Différence (années, mois, semaines, jours)

2572/2008 [+

3 années; 11 mois; 6 jours

Différence fours)

1437 jours





image288.jpeg
&

[g]
&

Sélectionner la valeur 3 calculer

Faiement mensuel

Prix dachat
Acompte

Terme (années)

L 1 ramaineetey

Entrer une valeur
Entrer une valeur
Entrerune valeur

Entrer une valeur

][]~ ][]
[][==]

-

e l==-]ls)
L“
o

Calculer





image289.jpeg
B et i M.

[ Affichage Edition 7

ﬂ\j CIIEE
Plll=TE]E) 2
[+ ][=][ = )[=]

Sélectionner la valeur 3 calculer

Réglement périadique

Valeur de bail
Période de bail

Réglements annuels

L Tl valeurrésiduene

Taux dintérét ()

Entrer une valeur

Entrerune valeur

Entrerune valeur

Entrer une valeur

Entrer une valeur





image290.jpeg
vl i E =@
R

lection




image291.jpeg
Eauster

By Protecion
ousuisie?

outiis





image292.jpeg
] Ajuster




image293.jpeg
&y Protection




image294.jpeg
o S|

Protection/Déprotection des feuilles.
Feuilles du classeur 3 protéger ou s
Fomtes iy chiese déprotéger en décochant a protection
Rapport ODD-IT. Doublons Feui 1

Feull

;’ +

Protéger: Autoriserle FORMAT: Autoriser TINSERTION
v Le Conten des Cellies I pes Celldes I petignes

v | Les Images I pes Calornes I pe Colonnes

Iv |Les Scénarios. I pesignes I Delers Hypertextes
Autoriserla SUPPRESSION: Autoriserles ACTIONS

I De Colonnes o I Macra

I petignes I Fivage

o I Les Tableaux roisés dynamiques

e B e

Mot de Passe (Facuitat)





image295.png
1 Oi suis-je 7




image20.jpeg
A
ercredi 8 février 2012





image296.jpeg
B sélection tableau sans tires  élection: & A § P
[ sétection tableau Désélection: & & ¥ P
T Liste des Zones [ Liste des Noms ~

Outils de sélection





image297.jpeg
Sélection tableau sans titres




image298.jpeg
[ sélection tableau




image299.jpeg
T Liste des Zones ~




image300.jpeg
[TH Liste des Noms




image301.jpeg
Sélecion: @ 4 v P
Désélection: & & v P




image302.jpeg
2 inverser 2 cetutes

2 tnverser 2 colonnes




image303.jpeg
[ nverser 2 cellutes

2 imerser cotonnes





image304.png
A | B | D E F

1 |=HN.SommeRacineCompte(

HN.SommeRacineCompte(NumComptes; Données; [RacineComptes1]; .
Effectue une somme & 'aide d'une ou plusieurs racines de compte.
ATTENTION: La zone des numéros de comptes doit correspondre & la zone de données
et avoir de la méme taille

NumComptes: Colonne contenant les numéros de compte.

o v A wN




image21.jpeg
AL

;mercre 8 février 2012





image305.png
A B | D E F

1

T RFNIVRIN]

=HN.SommeParCouleur(
HN.SommeParCouleur(CouleurReference; Région)
Effectue la somme des cellules en fonction de la couleur d'une cellule de référence.
Attention : Il faut appuyer sur ->F9<- pour forcer le recalcul aprés un changement de couleur.
CouleurReference: Cellule contenant la couleur de référence





image306.png
~N o U A WwN o

Données
150,00

'|

10,00

30,00

C D E

=HN.SommeParCouleur(B2;A2:A7)




image307.png
~N o U A WwN o

Données
150,00

'|

10,00

30,00

62,00




image308.png
©~NO G A WN =

A

Numéro de compte Plan comptable

401ACT
61220000
44566300
401ACT
61220000
44566300
401ACT

=HN.PlanComptable(A2)

Cr 1N PlanComptable(NumCompte)
T\ Donne l'ntitulé du plan comptable 2019 consolidé de 'ANC correspondant au numéro de compte.
FC NumCompte: Numéro de compte.

Creait-ball mobilier
TVA sur autres biens et services
Fournisseurs




image309.png
A B C D E F G H | J

1 [MVTS COLL NUMC INTITULE LIBE Date NUMP DEBI CRED  JOURNAL
2 | 13498 XT  401ACT BAIL ACTEA LOYER PLAQUEUSE SCIE 10/03/2003 FC03129231 0,00 471,16 HA
3 13498 XT  '61220000 CREDIT-BAIL MOBILIER LOYER PLAQUEUSE SCIE 10/03/2003 FC03129231 393,95 0,00 HA
4 | 13498 XT 44566300 TVA DEDUCTIBLE 19.6% LOYER PLAQUEUSE SCIE | 10/03/2003 FC03129231 77,21 0,00 HA
5 | 13499 XT ~ 401ACT BAIL ACTEA LOYER FORD 1 10/03/2003 FC03129939 0,00 440,91 HA
6 | 13499 XT 51220000 CREDIT-BAIL MOBILIER LOYER FORD 1 10/03/2003 FC03129939 368,65 0,00 HA
7 13499 XT  "44566300 TVA DEDUCTIBLE 19.6% LOYER FORD 1 10/03/2003 FC03129939 72,26 0,00 HA
8 | 13500 XT ~ 401ACT BAIL ACTEA LOYER FORD 2 10/03/2003 FC03129933 0,00 440,91 HA
9 | 13500 XT  '61220000 CREDIT-BAIL MOBILIER LOYER FORD 2 10/03/2003 FC03129933 368,65 0,00 HA
10| 13500 XT ~ 44566300 TVA DEDUCTIBLE 19.6% LOYER FORD 2 10/03/2003 FC03129933 72,26 0,00 HA
1113502 XT ~ 401REPAS REPAS CROQU SOLEIL 10/03/2003 0,00 19,00 HA

1213502 XT 62510000 VOYAGES ET DEPLACEMENTS CROQU SOLEIL 10/03/2003 19,00 0,00 HA




image310.jpeg
A B

No compte _ Intitule

960049 A FLEUR D'O MME MONTAGNE
960070 ABN AMRO FINANCE

960386 ABN AMRO FINANCE

960514 ABNS SARL MC DONALD'S
960515 ABP IMAGES SERVICES
960759 ACQUA BATEAUX

960761 ALEXANDRE PNEUS

960763 ALIMENTATION SAUZEDDE
960889 ALPHA BATEAUX

960897 AMBULANCE A COMBEMALE
960899 AMBULANCES ARDECHOISES
960900 AMICE JM. SARL

960901 ANDRE SUCHET

960902 ARCHAMBAULT DANIEL

960967 ARDECHOISE SA

960970 AU DIAPRISYUS

960972 AU TASTEVIN

961005 AUBERGE DE LA BELLE AURORE
961008 AUBERGE DE LA COCALIERE
961009 AUBERGE DE LA FONTAINE
961015 AUBERGE DE LAUDUN

961018 AUBERGE DE THORRENC
961027 AUBERGE DES ROCHES
961029 AUBERGE DU LAVEZON

961030 AUBERGE LA REMISE

961031 AUBERGE LA TOUR DE BRISON
961033 AUBERGE LE CHALENCON
961035 AUBERT G. STATION SERVICE
961038 AUREL

961050 AUTOMOBILES VIOLET SARL
961062 AXA BANQUE

961075 AXESS TECHNOLOGIE

961200 AZUR CANOES

961222 B.N.P./DIVISION FINANCIERE.
961238 BANQUE BRUXELLES LAMBERT

c
Debit
844,20
2729178
13 024,80
301500
723,60
84420
723,60
844.20
723.60
723,60
1447.20
723,60
723,60
844,20
108540
964,80
3718136
723,60
723,60
723,60
723,60
241200
964,80
723,60
844,20
964,80
723,60
1688.40
29 046,51
723,60
4031658
52641.90
723.60
404 636,71
13 024.80

D
Credit

844.20

2729178

13 024,80

3015,00

723.60

723,60

723.60
723,60

723.60

84420
108540
964,80
2382746

723.60
723,60
144720

844.20

723,60
844.20
2904651

40316.58
52.641,90
723.60
404 636,71
13 024.80

E
Solde Debit

1447.20

723,60

13353.89
723.60
723.60

964,80
964.80
723.60
964.80
844.20

723,60

F
Solde Credit




image311.jpeg
S prétérences
£ adivation
[
TaRONREE rente | @ e jour/ Ae

] T





image312.jpeg
Poucentage cumulé de fa colonne

107cLIENTS XUS





image313.jpeg
 Résultat

A B

+ Pourcentage cumulé clients

Données
1 Debit

69 3789 961.82
619 3191074.81
609 3179 107,38
2692 325 49
2669 841,21
213672621
1907 109,80
1878 904.76
1864 192,60
1691 535,60
1587 337.20
1414 03857
1386 698.43
1175 516,18
1141 889,99
1044 813,75

Bl

ERR

B

= T F

Plage:
$C$1:$C$682 53 309 969,57

Debit

378996182

6981036,63
10 160 144,01
12 852 469,50
1552231071
17659 036,92
19 566 146,72
21445 051,48
23309 244,08
25000 779,68
26 588 116,88
28002 155,45
29388 853,88
30 564 370,06
31706 260,05
32 751 073.80

Total :

% cumulé

Debit
7.11%
13,10%
19.06%

29.12%
33.13%
36.70%

4372%
46,90%
49.87%

55.13%
57.33%
59.48%
61.44%

Nombre

d'individus
Debit

16

% du

total

Debit
7.11%
5,99%
5.96%
5,05%
5.01%
4.01%
3.58%
3.52%
3,50%
3,17%
2.98%
2.65%
2.60%
2.21%
2,14%
1,96%




image314.jpeg
[ R (59 Préférences
@ actuation

Etrane vers Echantitonnsge | Lancer A

Tene & nteste | @ Miseajour  Aide

=)
=2 Extraction en prenant comme critére chaque éiément d'une colonne
=@

Texte / Numérique

J jabl| Extraction par un CRITERE(S) TEXTE / NUMERIQUE (contient / égal / supérieurs / ..)
i




image22.jpeg
T copierte sttt aun Fie




image315.jpeg
iz
13}
s
15
i)
7
i
19
20
21
22
2
24
25
m

A L] U E F
1 Nocompte _ttule Oebit Cueat SodeDebt  Solde Cedt
2 “Sanis AFLEUR DO MIE HONTAGHE oz oz : :
5 S600T0 ABI AVRO FIANGE amis  amin -
§ | 960988 ABN AMRO FIVANCE Towm  moase : :
S Gauets ABNS SARL NG DOVALD'S Soiew  osa
6 SG0StS ABP MAGES SERVICES 6 6 : :
7 sauris ACGUABATEAUK ) ; i
] st wcwore meus 6 : :
560763 ALMENTATION SALZED0E iy ; sz

O

[T ——

Classeur: [ curmmTss =] reute: [“dmns =

S| tére condition
‘anm.uml B
 2nd condition
Gmae CE Cou
et |





image316.jpeg
5
2
3
1
5
6
7
8
9

10
1
12

A B

No compte Intitule
961415 BICS
968203 CIRSE-CTRE INFO REGION SUD-EST
977873 FINGER
980289 NATEXIS BANQUE
980561 SDL/ARBITRAGE
980588 SDL/DO/SECRETARIAT GENERAL
980603 SDL/GIE INGENIERIE OPTIONS
980649 SUD-RHONE ALPES

c
Debit

3789 961,82
269232549
213672621
1878.904.76
2669 841.21
317910738
319107481
1907 109,80

8]
Credit

3789 961,82
266941114
2030 008.48
1878 904,76
2668 647.27
311535822
315112889
1826 605,90

E
Solde Debit

2291435
106 717.73

119394
6374916
39 945,92
80503,90

F
Solde Credit




image317.jpeg
No o s wN -

Rapport ODD-IT logiciel édité par la société High-nov@tion http:

Plage(s)
Pourcentage cumulé
Poucentage cumulé de la colonne $C51:6C$682
Extraction par un CRITERE(S) TEXTE / NUMERIQUE (contient / égal / supérieurs / )
Extraction si la colonne: C les X plus grands 8 SAS1:5F5682




image23.jpeg
ﬂ Copier sur une nouvelle feuille et désactiver le TCD suivant




image24.jpeg
F=l
@ Copier sur une nouvelle fedille le TCD suivant




image25.jpeg
43 Copie - 2 Commentaires = =
TR | O coueus - [a BB |

7 supprimerteseutesvides

(2577 supprimereseutessautia e ctve
Lignes-Colonnes

‘Supprimerles lignes vides

i SO—

‘Supprimer les lignes et fes colonnes vides

Sélection

- [ ———
PR o ms st
e ———

‘Supprimerles espaces en fin des cellules de la sélection

E A supprimer tousles espaces des cellules de a sélection
Effaces les objets / images de a feulle

I tacertes ovets geateuies

[




image26.jpeg
|
\
‘ Supprimer les feuilles vides




image27.jpeg
& Supprimer les feuilles sauf a feuille active




image28.jpeg
%‘ Supprimer les lignes vides




image29.jpeg
HE e

Ou suisje ?

Mettre en Majuscule
Mettre en Minuscule

Mettre en Majuscule la 1ére ette de chaque mot
Mettre en Majuscule a 1ére lettre du premier mot

Teste barré

Teste non barré =

Onglets
Aa Mettre le nom des onglets en MAIUSCULE

FkeeeR

Aa Mettre ¢ nom des onglets en minuscule

Aa Mettre 1a 1ére lettre de chague mot de I'onglet en MAJUSCULE





image30.jpeg
I e et ettt

Effacer les images / Formes / Vidéos de a feulle





image31.png




image32.png
£ Commentaires - ™ =

Feuille entiére

P —
o [ —
) R —

28] Ertacertes commentaves d fitees

-
A —
Format e o el slection en commentis

28] Eftacertes commentaives srlaslection




image33.png
135

OMME(B4:E4)





image34.png
A B CD E _F 1 J
1MV~ |NUMC ~ =18~ [NU~ NONT! ~|CRED [~ JOUT]
20 13419 44566300 444 445 4456 0 000CM
294 13648 44566300 444 445 4456 44566 3493 000CM
314 13657 44566300 444 M5 4456 44566 2142.30 0.00]ch || CEetaE A e
406 13701 44566300 444 445 4456 44566 902 000CA  GAZOL FORD

4 44 445 4456

409 13702 44566300 44566, 492 0,00CA  GAZOIL FORD





image35.png
Représenter les différents types de cellules par

Effacer les couleurs

é Effacer toutes les couleurs de Ia feuille




image36.png
Sur la feuille entiére

[ —
T ——

Formules incohérentes en couleur

@ itocerta couieur des formuies incohérentes
T

Jic Formiesdetastectionen covteur
@ itacerta couleur s formuies de laséection

Formules incohérentes de Ia sélection en couleur

@ Eitacerta couleur des formules incohérentes de lasélection




image37.jpeg




image38.jpeg
[Fiftre: =lundi
Operateur: OU
Jour ¥|| |=mercredi




image39.jpeg
i
=rmardi

=mercredi

Operateur: Fitres par valeurs

lundi

iourl ¥l DATE ~ CLIENT




image40.jpeg
(2 Commentaires -

i B @ %

oA S RN O A

N

i s

Ajoutde | Regrouper | Edraire vers Echantillonnage | Impart de | Lancer i
> | colonnes - Teules - - | fichiers~ | un test~ | @ Mise ajou
ates | ajout Colonnes|_Grouper Extraction | Fichiers | TesT Aide

CNEODFSE O B4 F@ %\ =

b Représenter les différents types de cellules par couleurs

Effacer les couleurs

 J

(@b Cotoriersur sTe

Format
A Colorier par rapport 3 une POUICE de caractéres

oste

B o ONE et

Type

[T Colorier par rapport & un TYPE (Constantes / Formales / Commentaires / ..

Avancé

] oo im0 e, e i e 3

AV regix-0u  parti de a séiecton
Ead





image41.png
JBY Romportsurte classeur

Feuille

[3) moposr e
R r—
o P ——

B Rapport sur s s HyperTentes
ot

[ T —

(52 Rapport sur s ens HyperTextes de b secton




image42.png
EX Rapports ~




image43.png
EY Rapportsu e casseur




image44.jpeg
£ant Nam: B
[Rapport sur le dlasse sers\Michel PIRON\Desktop\exemple.xism

2 Creation date 17/03/2015 16:11
3 Lastsave time 17/03/2015 16:46.
4 Date 1904: FAUX
5 Feuilles de travai a
6 Feuilles de travail cachées: 0
7 Feuilles de trave o
& Graphiques: [
9 Chemin: C:\Users\Michel PIRON\Desktop
10 tilise un mot de passe: FAUX
11 Contient des macro: FAUX
12 Estun complément: FAUX
13 Nombre de TCD: 0
14 Calcul effectué avec|la précision affichée: FAUX
15 Ordre des feuilles protégées: FAUX
16 Ordre des fenétres protégées: FAUX
17 Lecture seule: FAUX
18 Lecture seule recommandée: FAUX

6 d'enlever les informations personnelles: FAUX
20 Numéro de révision: 0

21 Mode de calcul: Manuel




image45.jpeg
[ &), momporsuraeune




image46.jpeg
iRappon sur la feuille: |

Nombre de zones:

Nombre de noms:

Nombre de liens hypertextes:
Plage utilisée:

Nombre de colonnes utilisées:
Nombre de lignes utilisées:
Nombre de lignes masquées:
Nombre de colonnes masquées:
Nombre de formules:

Nombre de constantes:

Nombre de cellules contenant une régle de validation:

Nombre de commentaires
Nombre de noms:
Nombre de Tableaux croisés dynamiques:

B

Rapport-exemple.xlsm

SAS1:5BS21

42




image47.jpeg
ﬁ Rapport des formules




image48.png
3l Préparation de la feuille

aration de la feuille Choix des feuilles

Choix des différentes feuilles & préparer.
ix des feuilles

Affichage / Format Sélection Feuille Zone utilisée Feuille masquée
N $A$1:9G$296
V] N-1 $A$1:9G$303

Effacage / Suppression

Préparation des feuilles

< Précédent Suivant > Annuler





image49.png
E3l Préparation de la feuille

Préparation de la feuille

hoix des feuilles
Affichage / Format
Effacage / Suppression

Préparation des feuilles

http://www.high-novation.com

Affichage / Format

Affiche les élements masqués et réinitialise les formats

<

V]

v
v
V]

<

K & K& &K

Affichage

Rendre visible les feuilles masquées
Afficher les lignes masquées en couleur grise
Afficher les colonnes masquées en couleur grise

Ajuster les lignes et colonne  la taille de leurs contenus

rmat

Convertir au format nombre (1 000,00), date (31/12/2017) et texte en
enlevant les formats spéciaux.

Convertir les nombres considérés comme du texte en nombres
Mettre la police d'écriture en couleur noire

Effacer la mise en forme des cellules

Défusionner les cellules fusionnées

Désactiver les formules

Désactiver les liens hypertextes

< Précédent Suivant > Annuler





image50.png
E3l Préparation de la feuille

Préparation de la feuille Effacage / Suppression

Supprime les éléments inutiles ou génants.

hoix des feuilles

Affichage / Format V] Effacage
. [v] Effacer les espaces en début et fin des cellules
Effacage / Suppression P
V] Effacer les caractéres invisibles
Préparation des feuilles V] Effacer les formats conditionnels
] Effacer les commentaires
Effacer la suite de caractére suivante:  EUR
V] Suppre:
V] Supprimer les lignes vides
] Supprimer les colonnes vides
Supprimerles 10 premiéres lignes
Options
Ajouter une colonne d'index
V] Utiliser la référence A1

http://www.high-novation.com < Précédent Suivant > Annuler





image51.jpeg
Cette fonction necessite une ligne de titre:

o e CEE  E




image52.png
Texte / Numérique

abl| suppression de lignes sur CRITERE(S) TEXTE / NUMERIQUE (contient / égal / supérieur / ...)

abl| suppression de lignes sur LISTE

Format

AQ suppression de lignes par rapport 3 une POLICE de caractéres
Date

~

N / Suppression de lignes par DATE (entre / avant / aprés / ...)

Type

% Suppression de lignes par rapport & un TYPE (Constantes / Formules / Commentaires / ...)

Avancé

I||I ||I Suppression de lignes a I'aide d'une DESCRIPTION (RegExp: Alphabétique, Numérique, Email, téléphone ...)

AV R

22V, RegEx "0U" & partir de la sélection




image53.jpeg
Suppression dEhanesats O o

Choix du dasseur et de la feuille
e

lr,ﬁmmnﬂswn

L T =

2nd condition

 puane  C Clou

\ ‘ww.high-novation.com





image54.png
Préparation - Nettoyage

-
0:] Formater et nettoyer les colonnes

Compléter

i/j Compléter les colonnes

Remplacer

Qaac Remplacer dans les colonnes

Remplacement 3 l'aide d'une table de correspondance

G

Convertir les colonnes

(/=] Convertir les comptes Alphanumériques en comptes numériques




image55.png
E3l Travail sur les colonnes: Nettoyages - Formats. - [m} X

Nettoyages - Formats Choix des traitements

Choix des traitements a lancer sur les colonnes
Choix des traitements

Choix des colonnes Format
O Mettre les colonnes au format texte

Traitement O Mettre les colonnes au format standard

Supprimer les couleurs et formats

Supprimer les formats conditionnels

Désactiver les formules ne les remplacant par leurs valeurs

Nettoyer

Supprimer les espaces au début

Supprimer les espaces 4 la fin

Supprimer les espaces en trop

Supprimer les caractéres invisibles

Supprimer

Supprimer les commentaires

Désactiver les liens hypertextes

Suivant > Annuler

https://www.high-novation.com





image56.png
E3l Travail sur les colonnes: Compléter les colonnes - [m} X

Compléter Fonctionnalités

Choix de I'action a effectuer pour les colonnes & compléter.
Fonctionnalités

Choix des colonnes O Ajuster la colonne au début avec le caractre| 0 | pour obtenir| 8 | caractéres

Traitement O Ajuster la colonne & la fin avec le caractére| 0 | pour obtenir| 8 | caractéres

O Remplir les cellules vides avec la valeur du dessus

O Remplir les cellules vides avec la valeur du dessous

https://www.high-novation.com

Suivant > Annuler





image57.jpeg
A
09/02/2012 aaa
aaa
aaa
aaa
aaa

1
2

3

p

s

s

7
8| 15/12/2012
5

10

1

bbb
12 bbb
13 bbb
1 bbb
15 bbb
16 bbb

17 20/12/2012 bbb




image58.jpeg
A

09/02/2012 aaa
09/02/2012 aaa
09/02/2012 aaa
09/02/2012 aaa
09/02/2012 aaa
09/02/2012 aaa
09/02/2012 aaa
15/12/2012 aaa
15/12/2012 aaa
15/12/2012 aaa
15/12/2012 bbb
15/12/2012 bbb
15/12/2012 bbb
15/12/2012 bbb
15/12/2012 bbb
15/12/2012 bbb
20/12/2012 bbb




image59.png
E3l Travail sur les colonnes: Remplacer dans les colonnes. -

Remplacer

Fonctionnalités

Choix de I'action de remplacement & effectuer dans les colonnes.
Fonctionnalités

hoix des colonnes O Remplacer les caractéres alphabétique par des ‘0’

Traitement O Remplacer les ‘0" par des vides

O Remplacer les vides par des| 0

Suivant >

Annuler





image60.png




image61.png
Enregistrement automatique 250DD_COMPTA-Copiexisx ~

Fichier  Accueil Insertior Mise en Formule Donnée Révisior Affichag Aide ODD-IT ODD-IT ODD-IT > @
c3 ° Jv | '61220000 v
A B C D E F G H |«
1 MVTS COLL NUMC INTITULE LIBE Date NUMP DEBI
2 | 13498 XT 401ACT BAILACTEA  LOYERPLAC  10/03/2003 FC03129231 0,00
3 | 13498 XT |4 [61220000 ICREDIT-BAIL MLOYER PLAC  10/03/2003 FC03129231 393,95
4 | 13498 XT 44566300 TVA DEDUCTIBILOYER PLAC  10/03/2003 FC03129231 77,21
5 | 13499 XT 401ACT BAILACTEA LOYERFORI  10/03/2003 FC03129939 0,00
6 | 13499 XT 61220000 CREDIT-BAIL MLOYER FORI  10/03/2003 FC03129939 368,65
7 | 13499 XT "44566300 TVA DEDUCTIB/LOYER FORI  10/03/2003 FC03129939 72,26
8 | 13500 XT 401ACT BAILACTEA LOYERFORI  10/03/2003 FC03129933 0,00
9 | 13500 XT 61220000 CREDIT-BAIL MLOYER FORI  10/03/2003 FC03129933 368,65
10 | 13500 XT "44566300 TVA DEDUCTIB/LOYER FORI  10/03/2003 FC03129933 72,26
11 13502 XT 401REPAS REPAS CROQU SOL  10/03/2003 0,00
12| 13502 XT '62510000 VOYAGES ET LCROQU SOL  10/03/2003 19,00
13 | 13503 XT 401GAZOIL GAZOIL GAZOIL FOR  13/03/2003 0,00
14| 13503 XT 60614100 GASOIL GAZOIL FOR  13/03/2003 4538
EXPLIG ® 4 >
E o - 1 + 100%





image62.png
E3l Transformation des comptes alphanumériques en comptes numériques

Comptes AlphaNums

Colonne comptes

Conversion

Colonne comptes

Choisir la colonne des numéros de comptes

Zone utilisée : |'EXPLIG'! 7.7
/] Ligne de titre
Sélection  Colonne Titres  1ére donnée
A MVTS 13498 Q
B COLL  XT
V] C NUMC  401ACT
D INTITULE BAIL ACTEA
E LIBE LOYER PLAQUEUSE SCIE RUBA
F Date 10/03/2003 00:00:00
G NUMP  FC03129231
H DEBI 0
1 CRED 471,16
= . rinnn

< Précédent Suivant > Annuler





image63.png
Enregistrement automatique 250DD_COMPTA-Copiexisx ~

Fichier ~ Accueil Insertior Mise en Formule Données Révision Affichag Aide ODD-IT ODD-IT ODD-IT' & @
Al - fr | Compte de départ v
] C D E F G H -
1
2 401ACT 40100001
3 |401REPAS 40100002
4 |401GAZOIL 40100003
5 |401CORS 40100004
6 |401CAR 40100005
7 |401LEHOU 40100006
8 |401LINSELL 40100007
9 437CP 43700001
10 437FAM 43700002
11 401ESS 40100008
12 401PEAG 40100009
13 401FERB 40100010
14 401FACEN 40100011 -
3 ‘ EXPLIG | ComptesCorrespondances - ® < >
El m - B + 100%





image64.png
250DD_COMPTA-Copiexlsx ¥

Fichier ~ Accueil Insertior Mise en Formule Données Révision Affichag Aide ODD-IT ODD-IT ODD-IT' & ©
Al 2 J | MvTS v
A B D E F G H | -
1 |MVTS COLL INTITULE  LIBE Date NUMP DEBI CREI
2 [ 13498 XT BAIL ACTEA LOYER PLAQL  10/03/2003 FC0312 0,00
3 | 13498 XT CREDIT-BAILLOYER PLAQL  10/03/2003 FC0312 393,95
4 | 13498 XT TVA DEDUCTLOYER PLAQL  10/03/2003 FC0312 77,21
5 | 13499 XT BAIL ACTEA LOYER FORD 10/03/2003 FC0312 0,00
6 | 13499 XT CREDIT-BAILLOYER FORD 10/03/2003 FC0312 368,65
7 | 13499 XT TVA DEDUCTLOYER FORD 10/03/2003 FC0312 72,26
8 | 13500 XT BAIL ACTEA LOYER FORD 10/03/2003 FC0312 0,00
9 | 13500 XT CREDIT-BAILLOYER FORD 10/03/2003 FC0312 368,65
10| 13500 XT TVA DEDUCTLOYER FORD 10/03/2003 FC0312 72,26
11| 13502 XT REPAS CROQU SOLEI  10/03/2003 0,00
12| 13502 XT VOYAGES E'CROQU SOLEI  10/03/2003 19,00
13| 13503 XT GAZOIL GAZOIL FORD  13/03/2003 0,00
14| 13503 XT GASOIL GAZOIL FORD  13/03/2003 4538 |74 .
3 EXPLIG | ComptesCorrespondances - ® < 3
Moyenne : 7643836  Nb (non vides) : 163268 ~ Somme : 597144140417 El m - ) + 100%





image65.jpeg
8 » = | 2

Mombres| | Dates | Aoutde | Regrn
[etex| | - | colonnes~ |

R —





image66.jpeg
Conversion en nombre. -
|- Chobx du classeur et de la feuile
= Sl [+ - |
- Format de départ Appliquer &
Informations  Selection:| $Fs7

~42 0U 42-0U (42)

Les signes négatifs détectés automatiquement sont les suivants:

A Compte
Séparateur de décimales H o thene
& vigde € pont © aure: E‘D el
Séparateur de millers
Cepace Cuigle Gaan  Cae
‘www.high-novation.com Aorkier _W_I





image67.jpeg
Comertirls clonne en toct S C

Convertir la colonne en texte

Chobx du dlasseur et de la feuille
e ~lretes [ oo \

e

Applquera
© Colonne ¥ Ligne de titres= | 3/

ooooooo
zammone
|





image68.jpeg
H 2

Ajoutde | Regro
colonnes = | -





image69.jpeg
B comenenans




image70.jpeg
Conversions de dates -

-
[om——— T :

Format de départ

o frmtdesdaes | ]

" Format personnalisé MMIJAA

M

ot (02 et 12| 3
B e g

Formatdamvee— | umua <]

% Format darrivée TMjEAR i |

C st

Format personalisé: 17 pour jour MM pour mois AAAA pour année & 4 positions A pour année & 2 positions
‘www.high-novation.com Annuer





image71.png
[T Découper desdates




image72.png
Découpage des dates X

Découpage des dates
e e e
Classeur: | AcompTaxiec g = g
. Options de découpage
o sour  Jour enletes  Jour enletes -Amée sz
I vas [ osenletves ¥ Jouenleties Mok ¥ Trmeste
~ [ame o s drs it 7 Semane ¥ Semestre
- Appliquer 3
& Colonn 5 tgnedettres | 1
O 6 nnc =
O W nmc
01 wmwe
05 s
O e
0w o =

‘www.high-novation.com Anner ok





image73.jpeg
© e

10
1

SEREBR

Pun R SBRNERRE

[P SO O O G O O S O S SO S O G S P S Y

2013 vendredi
2013 samedi
2013 dimanche
2013 lundi
2013 mardi
2013 mercredi
2013 jeudi
2013 vendredi
2013 samedi
2013 dimanche
2013 lundi
2013 mardi
2013 mercredi
2013 jeudi
2013 vendredi
2013 samedi
2013 dimanche
2013 lundi
2013 mardi
2013 mercredi
2013 jeudi
2013 vendredi
2013 samedi
2013 dimanche
2013 lundi
2013 mardi
2013 mercredi
2013 jeudi
2013 vendredi
2013 samedi

avril
avril
avril
avril
avril
avril
avril
avril
avril
avril
avril
avril
avril
avril
avril
avril
avril
avril
avril
avril
avril
avril
avril
avril
avril
mai

mai

mai

mai

5 vendredi-20:vendredi-4
6 samedi-2013 samedi-4

7 dimanche-2( dimanche-4
1 lundi-2013  lundi
2 mardi-2013 mardi-4

3 mercredi-20: mercredi-4
4 jeudi-2013  jeudi
5 vendredi-20:vendredi-4
6 samedi-2013 samedi-
7 dimanche-2( dimanche-4
11undi-2013  lundi-4

2 mardi-2013 mardi-4

3 mercredi-20' mercredi-4
4jeudi-2013  jeudi-4

5 vendredi-20:vendredi-4
6 samedi-2013 samedi-4

7 dimanche-2(dimanche-4
11undi-2013  lundi
2 mardi-2013 mardi-4

3 mercredi-20' mercredi-4
4 jeudi-2013  jeudi-4

5 vendredi-20:vendredi-4
6 samedi-2013 samedi-4

7 dimanche-2( dimanche-4
11undi-2013  lundi-a

2 mardi-2013 mardi-4

3 mercredi-20' mercredi-5
4 jeudi-2013  jeudr
5 vendredi-20:vendredi-5
6 samedi-2013 samedi:

42013
42013
42013
42013
42013
42013
42013
42013
42013
42013
42013
42013
42013
42013
42013
42013
42013
42013
42013
42013
42013
42013
42013
42013
42013
42013
52013
52013
52013
52013

NNNNNNNRNNNNRNRNNNNRNNNRNN NN NN NN NN





image74.jpeg
2 B

Regrouper  Bxtaire vers Echantilon
- feuile >

[ I —




image75.jpeg
B

Ajout de
colonnes ~

Ajoit Colonnes|




image76.jpeg
K] oecoupace saucre ororre ey




image77.png
Extraire GAUCHE / DROITE / MILIEU

Choix du classeur et de la feulle

Classeurs | A comprasisx | reite: | oouie
‘Opération

" Extraire 1,2, caractére(s) sur la GAUCHE
" Extraire s caractére(s) sur la GAUCHE
" Extraire 1, 2, s caractére(s) sur la DROITE
" Extraire caractére(s) sur la DROITE

 Extaie 3 parte du caractre 5 | s caractiret)
www.high-novation.com Aoruer ok





image78.png
 Opération

Commesn [3 | ctie@orhonce




image79.jpeg
.MVTS NUMC

1204 411002
1204 411201
1204 665000
1204 706000
1204 706030
1204 445714
1205 411002
1205 411201
1205 411202
1205 411207
1205 706000
1205 706030
1205 445714
1206 411002

AANNBAAEBRREANNOART

NU

Zi]
66
70
70
44
ZE|
i
a1
M
70
70
44
i

E

F

G

NUM NUMC NUMC

411
411
665
706
706
445
411
411
411
411
706
706
445
411

4110
4112
6650
7060
7060
4457
4110
4112
4112
4112
7060
7060
4457
4110

41100
41120
66500
70600
70603
44571
41100
41120
41120
41120
70600
70603
44571
41100




image80.jpeg
[ i@ arnouos




image81.jpeg
Chmmengal s |
caractére(s) sur la DROITE




image82.jpeg
2
caractére(s) sur la DROITE




image83.jpeg
CEimcipaidiondte s lar |5 |

‘wwwhigh-novation.com




image84.jpeg
] venwton




image85.jpeg
Type

(= TR ——

[l Ventlation par rapport & un TYPE (Constantes / Formules / Commentaires / Vides / .
Longuear
Ventiation sur un/plusieurs coractére(s) SEPARATEURIS)

Ventilation sur un/plusieurs caractére(s) SEPARATEURIS)

Ventilation sur un/plusieurs caractére(s) SEPARATEUR(S) en partant de fa fin

Texte / Numérique

[ab]| Ventiation de colonne sur CRITERE(S) TEXTE / NUMERIQUE (contient / égal / supérieur / ..)

jab]| ventiation de colonne sur LISTE

[ab]| jout drune colonne en rempiacant les LETTRES par des 0

]
Aq Ventiation parrapport s une POLICE de caracires

oue

B oo e o et

Avancé

JHT] versaton e cotonne e e DESCRIPTION ety Aphabétiaue Name, st oo 3

AV repex 00- 3 pate de 1 stection
&
Comptable

R —





image86.jpeg
g —




image318.png
GH
NOVATION




